Postup pri zahajeni nového ucetniho obdobi 2016 v DMS Klient (SK)

Pro aktualizaci a spravné fungovani programu Klient v roce 2016 je nutné provést nasledujici kroky:

1) INSTALACE NOVE VERZE =7 Uictova osnova pro rok 2016
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Poté mlzZete ve volbé ,Uétova osnova“ doplnit tlaéitkem
,Pridat” nové ucty pro rok 2016 nebo opravit tlacitkem
»Editovat” stavajici ucty.

V hlaviéce Gcetni osnovy bude po pfihlaseni do roku 2016 uvedeno Uétovd osnova pro rok 2016.

3) NASTAVENI CiSELNYCH RAD PRO NOVY ROK

V programu Klient pfi pfechodu na nové Ucetni obdobi (novy rok) je potfeba nastavit Cislovani prvotnich dokladi
(faktury, pokladni doklady, bankovni vypisy atd.) odlisné od minulého obdobi (neni mozné mit stejna cisla prvotnich
doklad( v rGznych letech). Existuji dvé mozZnosti nastaveni ¢iselnych fad:

3.a) ZALOZENI NOVYCH CIiSELNYCH RAD

V jednotlivych agendach (Dodavatelé, Odbératelé, Pokladna, Banka, Zalohy dodavatelské, Zalohy odbératelské)
zaloZite nové cCiselné rady.

Nastaveni ¢iselnych fad se provadi v jednotlivych modulech programu Klient v menu Soubory — Ciselné fady:

e Nova ¢&iselna fada se zaklada pres tlacitko PRIDAT.

e Zadate prvni Cislo dokladu v Ciselné fadé. POZOR - zvolené Cislovani se nemiZe kryt s Cisly faktur v jiné
Ciselné Fadé ani s doklady z jinych rokd.

o U kaZdé ciselné rady je potfeba nastavit Ucet (Ucet pokladny, bankovnich uctl, dodavateld, odbératel(, ucty
DPH a kédy DPH zakladni a snizené sazby.

PFi zakladani nové Ciselné rady lze nastavit parametr ,Nové zaloZena fada nebude nikomu pfistupna. Pfistup do ni
se nastavi pozdéji“. Timto parametrem lze vSem uZivatellim zamezit nebo povolit pfistup k nové Ciselné radé.
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Pozndamka :
Cislovani dokladd rGznych modult maze byt shodné. Napt. Cislo dokladu z modulu Dodavatelé mdze byt shodné
jako Cislo vydané faktury z modulu Odbératelé ¢i pokladniho dokladu z modulu Pokladna.

Nejcastéji pouzivané kody DPH, které budete zadavat v Ciselnych fadach:

Vystup (vydané faktury): Vstup (prijaté faktury):
263 pro sazbu 20 % 283 pro sazbu 20 %
201 pro sazbu 10 % 252 prosazbu 10 %

3.b) POKRACOVANI VE STAVAJICicH CISELNYCH RADACH

& Ciselné rady

Kdyz pfi prechodu na novy rok nebudete pfidavat novou
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Prechod mezi mésici

V modulu Sklad doporucujeme pokracovat ve stavajici radé i ot

prijemek a vydejek, zde si nezfizujete nové Ciselné rady. Pri Hiatc Enacent prachod
potizovani prvni Pfijemky, Vydejky, Prodejky nebo Objednavky
roku 2016 je potfeba rucné prepsat Cislo dokladu (napf.
2016001). Pfi dalSim pofizovani program jiz nabidne sprdvné

vvvvv

s wvrs 7 vr

POZOR! Nové zvolené Cislo ptijemky, vydejky, prodejky musi byt vétsi nez posledni Cislo dokladu ve starém roce.

TIP: Muzete si zaloZit tzv. startovaci doklady, které budou mit tvar napf. 20160000. Tim si zajistite, Ze dal$i ¢islo dokladu
bude 20160001. Tyto doklady miiZete pouZit jak ve skladech (pfijemky, vydejky, prodejky), tak v Géetnictvi (dodavatelé,
odbératelé, pokladna, banka). Po vytvoreni alespor jednoho nasledujiciho dokladu v novém roce startovaci doklady
smazete.
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4) NASTAVENI PRISTUPOVYCH PRAV DO CiSELNYCH RAD

Ptistupy pro uZivatele do Ciselnych fad Ize nastavit v modulu Spravce — menu Soubory — UZivatelé. Zde vyberte
uZivatele a pouZijte volbu P¥istupova prava. Na zalozkdch Odbératelé, Dodavatelé atd. zvolite tlacitko ,,Ciselné
fady“ (pripadné u Pokladny a Banky zvolite tlacitko ,,Pokladny” nebo ,Bankovni konta“). Pomoci zatrzitek nastavte
uZivateli pfistup do jednotlivych Ciselnych rfad. Zmény potvrdite tlacitkem UloZit a OK.
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5) NASTAVENi ROKU ZPRACOVANI

U jednotlivych uZivatelll je nutné zkontrolovat a nastavit ,,Rok zpracovani“. V modulu Klient — v menu Sprdvce —
Soubory - UZivatelé, zvolite Editaci uZivatele.

Doporucujeme nastavit Rok zpracovani 0 a vtom pfipadé je na pfelomu roku mozno pracovat ve vice Ucetnich
obdobich zaroven. Pti pofizovani faktur se doklady uloZi do Gcetniho roku, ktery se pfevezme z data UZP.

Pozor!!!

Je-li nastaven konkrétni Rok zpracovani — napft. rok 2016, pak se doklady zapisi do roku 2016 bez ohledu na to, jaké
je datum UZP. Udaj Gcetni rok je pfi pofizovani nepfistupny a nelze ho ménit. Pokud tedy uZivatel bude v roce 2016
pofizovat doklad zpétné do minulého roku, je potfeba opravit rok zpracovani nastaveny u uZivatele.

%5 Odbératelska faktura I:|E| @

Gis fada {1z v Vystavena | 18.12.2015 0 Uzp:|18.12.2015 0 ‘Splatna: | 01.01.2016 0|
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6) TYPY DOKLADU

V modulu Sprdvce —v menu Typy dokladi - pribude novy typ danového dokladu zavedeny v souvislosti
s osobitnym reZzimem DPH. Osobitny reZzim DPH se zavadi od 1.1.2016 jako dobrovolna Uprava, kterou budou moci

evvs

Typ O — Osobitny rezim DPH (pro rozliSeni dariovych doklad(i v osobitném rezimu DPH)

&9 Typy dolladov ==

Typ Popis |
Dafowy doklad —
Dobropis '
Reverse Charge
Interny doklad
Opravny dafi.doklad
Medafiow doklad
Osohitny refim DPE
Zalohavopred
Storno
Tarchopis
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Pozor!!!

V pfipadé, Ze typ dokladu , 0" jiz vyuZivate jako vlastni vytvoreny typ dokladu k jinym Gcelim, prosim kontaktujte
nas hotline. V takovém pfipadé bude nutné nastavit systém spolecné za nasi asistence.
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