EET — modul Klient / KontoPro SOFTapp

Verze: v. 1.0. INEGRMATION SYSTEMS

Program Klient / KontoPro — odesilani dokladti do EET (od verze 7.02.a)

Trzby do EET vstupuji pres vystaveny pokladni doklad, po zapisu se odesild online datova zprava, Financni
sprava ze systému zasle potvrzeni o pfijeti s unikatnim kédem uctenky — fiskalni identifikaéni kod FIK a
poplatnik vystavi zdkaznikovi Uctenku véetné kédu FIK.

1. Hlavni menu Klient / KontoPro

V hlavnim menu pfibylo tlacitko pro zobrazeni informace o neodeslanych dokladech do EET. Tlacitko je
viditelné jen v pfipadé, Ze existuji neodeslané doklady. KdyZz mate vSechny doklady odeslané do EET (nebo

EET nepoutZivate), tlacitko se nezobrazuje vibec.

[KLIENT ver. 7.02.a

2. Modul Pokladna - pofizovani pokladnich dokladt

V modulu Pokladna v souvislosti s EET je upraveno pofizovani pokladnich dokladd. U pokladny oznacené
jako "EET aktivni" se kromé data dokladu zapisuje i ¢as. Udaje o datu a ¢ase jsou naéitany z SQL serveru
v okamZiku uloZeni pokladniho dokladu (neni potfeba mit zakliknutou ikonku ,hodiny“).

Pokiadna hiavni [=]

Druh pohybu

Doklad &islo : 21700001 Kopie dokladu []7)
Vyde Datum ; [ 19.12 2016 i

Piijem - faktura

Vydej - faktura

Ptijem -zahraniéi
Vydej -zahranici _
Vydej - zal.faktura

Piijem zalohy Kod transakee - platba kartou I:l

Vydej zalohy

Popis : |Tr2hadu eet

Zahranici
=
e
&

Polozky o)

G
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Verze: v. 1.0.

Datum a ¢as Ize zménit klikem na ikonu "hodiny" (pouzijete napf. pfi dodatecném zapisu a odeslani
doklad( z doby, kdy nebylo funkéni internetové pripojeni). U pfijmovych dokladll se datum i ¢as tiskne na
pokladnich dokladech. KdyZ pokladna neni oznacena jako "EET aktivni", zadavani data se nezménilo.

Druh pohybu i
Doklad gizlo : 21700001
Vydej Datum: | 19.12.2016 Lﬁ] — Fas | 08:30:00

Prijem - faktura
Vyde] - faktura Popis : |Triba do eet |
Pfijem -zahranici

PFi zapisu pokladniho dokladu uréuje jeho odeslani do EET tlacitko EET se zelenym zatrZitkem ‘ﬁ'ﬁ

V opacném pripadé, kdy se doklad do EET neodesil3, je tlacitko EET s ¢ervenym kFizkem $
— Celkem doklad - z
| DPH |Sazba | | Z.akla.cl| | Dan|
@ Frjem: Zakiadni:| 21 206,61 4339 [ﬁ
E Vide: 5n|'2erré:| 15| | n,m| | n,nn| M =
T 0% 0] | 000] | 0,00 W= | EETO
Pijem : 250,00 Osvobozeno : 0,00 Uozit [l

Pfipadné chyby (Cervené) nebo varovani (zZluté) po ndvratu odpovédi na datovou zpravu se zobrazuji

v dolni ¢asti formulare pokladniho dokladu. Chyby jsou nepropustné a znamenaji, ze doklad nebyl kvili
chybé odeslan.

& Pokladni doklad [Piijem]

Pokladna hiavni [~

Druh pohybu

piem A ol i Kopie dokladu |
ey Datum: |09.02.2017 _ —
Piijem - faktura | | 2 Ména: I:l
Vydej - faktura Popis : |trZda ND E .

Pijem -zahranici ] Kurs : 0,000

Vydej -zahranici el &
. oo T

Vydej - zal.faktura

Piijem zalohy ‘ Kod transakce - platba kartou ‘ =

Vjdej zlohy Poioky [}
— Celkem doklad

I DPH Sazba Zaklad Dan
Bl oriee: [ Pl =) D [N

By oo e

E Videj - SniZena : 15 0,00 0,00

| 10 % 10

M o

&
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INFORMATION SYSTEMS

Varovani (na Zlutém pozadi) je prichozi upozornéni z financni spravy, kdy presto doslo k odeslani dokladu
a obdrzeni kddu FIK.

Varovani : DIC poplatnika v datove zprave se neshoduje s DIC v certifikatu o

Bezchybné odeslani dokladu je oznameno zpravou na zeleném pozadi.

Doklad byl zapsan na financni portal. o

Tiskova sestava pokladnich doklad(i odeslanych do EET obsahuje unikatni kod Gétenky — fiskalni
identifikac¢ni kod FIK.

Elektronicka evidence trieb Redim BEny
BKP : 215BBBCF-4CC305B2-2CDEEBOC-C1F0E85BA420B005F Oznaceni provozovny : 11
4415762 £354-4561-bT0c0a3a4308c2e85-ff Oznafeni pokl. zafizeni ©  35Pokladna ND 2015

V pfipadé, Ze v zadaném ¢asovém intervalu nepfisla odpovéd na datovou zpravu, tiskne se misto kédu FIK
kod PKP (podpisovy kéd poplatnika). Takovyto doklad je oznacen jako neodeslany a musi se pozdéji znovu
odeslat do EET pfes modul EET.

Elektronicka evidence trieb Redim : Bésny
BKP . BF483705-93AA0TD00FE47 7065140248 7-FAFC 3899 Oznaceni provozovny : 11
m: A0 0E OwaAjBW IF nkLkeM yp7J ofSmtC SclWhwn23hANW elaGusl iG gltktF GaeHhDwv Oznaceni pokl. zafizeni :  35-P okladna ND 2015

»2uk1001g0uiaP1Rm7zh R bX Q00T M u k0 32mTLiSzFGvE U aZh+hC+xF{TH
KImQ5omodmPwaSer kKB AVuwQBY nvdz 1zm 1 wTeSpirG QI fjgH F 24a51 ujiikRg
U egvE5Wil0 CUVQ 4cdSrlg M 330udXZC SM SnjigeH g5xtGe BNV BTygP /o SCVWWS T
DC AR QxeHM RE Wh+ USrcDWIW kU Pat+N W |E yvgsulLAimW 1 JwBs 2 dgd fel +
e+g7 QlphL30D QEvWEpK plvWiKg==

3. Modul Pokladna — opravy a storna pokladnich dokladt

Bylo pfepracovano menu Pokladna - dfive pouZzivané volby "Oprava", "Prohlizeni" a "Pofizeni/Oprava
likvidace" jsou slouc¢eny do jedné volby menu ,,Oprava, ProhliZeni, Likvidace”.

Il KUENT ver612.b [2016] - Pokladna
Soubory [Pokiadn-a Sestavy Doplaky Servis  Konec

Po spusténi této volby se otevfe formulaF vybérovych Bofizeni

, . v v Sy . . Oprava, Prohlizeni, Likvidace
podminek, kde je nové doplnéna vybérovd podminka
"Elektronicka evidence trzeb". Lauctovani

Hromadna likvidace

Centralni pokladna

Registracni pokladna

Softapp s.r.o., Kouty 1419, 757 01 Valasské Mezifici, tel.: +420 571615244



EET — modul Klient / KontoPro SOFTapp

Verze: v. 1.0. INEGRMATION SYSTEMS

Vybeér dle : Pokladna : ([ Cen [~]| | wechnypokadny |
Dokladu
= Droklad 0D : Datum 0D : | 01.01.2018
oete [ ] B2l
3 Doklad DO - 3
= T oumoo s
Stfediska Castka 0D : Stfedisko : I:l
1 Eastitextu BT g
= UZetni mésic od TMZ| |
o . &
: Typ dokl. : -

Eirmy

Firma (kod) - | | | |
Typu dokladu
Priem\Vyde] Piem/\yde] : | Priem L=l
[[] zZaméstnance Zaméstnanec : | |T|
Centraini pokladna : @ Wiechny (71 Nezaplacené () Zaplaceng
Bezhotovostni platby @ WEechny platby ) Pouze hotovost (71 Pouze platby kartou
Elektronicka evidence trZeb : @ Viechno () Neevidovano () Ddeslano (7) Neodeslano

Po zadani vybérovych podminek se otevie formulaf, kde je mozné pokladni doklady prohlizet, tisknout,
opravovat, mazat, stornovat, likvidovat a opravovat kod transakce u plateb kartou. Volby jsou pfistupné
dle nastaveni prav uzivateld.

PoloZky |Uk\ddace [ﬂrm:adnéopraﬂ l [ Poznamky == ]

Fopis Datum D Cis faktury Pijem Vide] -

| mek &) | wenes & oprave W[ smazat 3 |[ stomo =] | Lkvidace[]| [ zménakw 3| |Movezadeni (3]

Vyznam barvy pisma u Cisel dokladu je uveden v legendé nahore — jednotlivé barvy znamenaji:

- Cerné — doklad nenf registrovan do EET
- Modre — doklad je odeslan do EET
- Cervené — doklad je registrovan, ale neni odeslan do EET

EET HEE Pokladni doklady - Pokladna ND 2015 [ |

Rad: Doklad &islo Datum Popis Pfijem Vydej Typ Aut »
35 790000142 24.11.2016 00:00/ Uhrada faktury 1582102400 | 2500,00 .00 Pfijem fakiura | 1

35 790000143 14.12.2016 10:04 triba zakdzky 625,00 1
| 38 790000144 14.12.2016 10:16 RICARDO s.r.o. | B7500 IE
_| 35 730000145 14122015 1019 STORNODOKLADU 790000144 | -67500 11

35 790000147 14.12.2016 10:32 Zdloha na zakazku BOS0847 f 500,00 | 1
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Ve vyse popsaném formulati jsou dvé tlacitka pro opravu dokladi:

- pro doklady odeslané nebo registrované pro odeslani do EET je pfistupna pouze nova volba
,Hromadné opravit“, kde je mozné ménit jen vybrana pole, ktera nemaji vliv na odeslané hodnoty

- doklady, které nebyly odeslany ani registrovany pro odeslani do EET je moZno opravovat pfes
tlacitko ,Opravit” nebo ,,Hromadné opravit”

- Nova volba ,,Hromadné opravit“otevie formuldr se seznamem vsech doklad( z vybérové
podminky, ve formulari je mozné opravovat hlavicky pokladnich dokladi i jejich polozky.
Opravovat Ize jen bile podbarvena poli¢ka. UloZeni zmén je moZné provést tlacitkem ,Ulozit
hlavicky” a ,Ulozit polozky“. Pokud provadite opravy jak hlavicek, tak polozek, je nutné stisknout
obé tlacitka!

&5 Pokladni doklay = e
| EET BES | Hromadné opravy pokladnich dokladi 0 I |
Hlavicky

Radz Doklad éislo Datum Pfijem Vydej Popis Stfedisko Zakazka =~

35 790000142 24.11.2016 00:0C 2500,00 00 Uhradafak.‘tur}f £:1582102400

o 25] 790000143]14.12.201610:0¢ 625,00 ,00 triba zakdzky 2 BO50845

|| 35 790000144 14.12.2016 10:1¢ 675,00 L0 RICARDO s.r.o. 2 BOS0846

|| 35 790000145 14122016 10:1¢ -675,00 00 STORMO DOKLADU 790000144 2 BOS0846

|| 35. 790000147 14122016 10:32 SDO,UUl ,UD_ZéIoha na zakazku BOS0847 2 BOS0847

|| 35 790000148 14.12.2016 1203 625,00 00 Platba za fa. £ 158310015 k zak. 8050835_2 lElDEUS35

|| 35 790000149 14.12.2016 12:5¢ 38078 00 trzba zakazky 2 BOS0843

|| 35 7900001350 14.12.2016 13:04 -380.78 00 STORMO DOKLADU 790000149 2 BOS0848

|| 35_ 790000151 14.12.2016 13:1€ 200,00_ ,UD_ZéIoha na zakazku BOS0249 2 BOS0849

|| 35 790000152 14.12.2016 14:0¢ 1000,00 00 Zaloha na zakazku BL516 _2 .EILS‘IE |:|

B 35 790000153 14122016 14:1° 500,00 00 Zaloha na zakazku BL516 2 BL516 =

| 35 790000154 14.12.2016 14:1¢ 300,00 J00 Zaloha na zakazku BL516 2 BL516

|‘r B AP = r : Ry - R P "

Poloiky Uloit hiavicky |
Ciéstka Popis Datum UZP Kddzakaznika Evéislo KodKH =

:_p 625,00 14.12.2016 0045194921 | [i=]
DiE: [cZ45194821  |[SOFTAPP, 5.1 0. | [ vostpoozy ||| z& D |

|

Ve vySe uvedeném formulafi byla dale doplnéna volba "Storno". Oprava hodnot, které vstupuji do EET
neni mozna, misto opravy slouzi volba Storno dokladu.

'
[ msx || naned G| | opravi M| | Smazat 3¢ ||| stormo = ||| Lividace[] | zménaky X | | Nové zadani | 3 | ‘

Po vybéru dokladu a stisku tlacitka ,Storno“ se k ptlivodnimu dokladu vytvofi "zdporny" doklad s novym
Cislem dokladu a aktudlnim datem a casem a nabidne se jeho tisk. Pokud byl plvodni doklad jiz
zlikvidovan, vytvori se i likvidace. Pokud byl plivodni doklad odeslan do EET, odesila se i storno doklad.
Doklady vystavené v jinych modulech (sklad, autoservis,...), je potfeba v pfislusnych modulech také
stornovat. Vyjimkou jsou Uhrady faktur, které se stornuji v modulu Klient, i kdyZ byly vystaveny jinym
modulem.

(D
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INFORMATION SYSTEMS

EET BN H

Pokladni doklady - Pokladna EET

O =

4. Pokladna — pristupova prava

V nastaveni uzivatele pfibyly nové parametry v modulu Sprdvce — menu Soubory — UZivatelé — Editovat —
na zdloZce Pokladna. Jedna se o parametry Oprava dokladu, Mazani dokladu EET a Zména statusu a ¢asu

EET.

Spravce systému

SA

nova pobotka Softappu

info@softapp.cz

Piijaté faktury || Vydan faktury | Pokladna | Banka | vieobecné | Ciselniky | Systém

Likvidace dokladu
ZalEtovani dokladu
Mazani dokladu

/| Editovat poznamky

Pofizovat stfedisko
Fofizovat zakdzku
Mepovolit zadavat dafiové doklady

Radz Doklad &islo Datum Popis Pfijem Videj Typ Autor Prijato od fvyddno  »
2170044 |06.02.2017 13:31:31 |triba | 555500 o0 Pfjem 1 SOFTAPPs. 1.0,
8 2170046 06.02.2017 13:32:58 STORNO DOKLADU 2170044 | -5555,00 .00 Pfijem 1 SOFTAPP s.T. 0., |
o S e e S e S = GG RES R

Oprava dokladu
Mazéani dokladu EET
Zména statusu a Zasu EET

Zaokrouh. doklad ; | Ma koruny Izl

31122015

Parametr "Oprava dokladu" - vSem uZivatellm je potreba jednorazové nastavit pro pristup do voleb
,Opravit” a ,,Hromadné opravit“ v menu ,Oprava, ProhliZeni, Likvidace“.

Mazani pokladnich dokladd zaslanych do EET je moZné pouze ve vyjimecnych pfipadech na zvlast
nastavené pravo - parametr "Mazani dokladu EET". Nastaveni tohoto prdva doporucujeme peclivé
zvazit!!! Pivodni hodnoty odeslané do EET na zakladé tohoto dokladu zdstanou zachovany v logu —
smazané doklady do EET.

Novy parametr "Zména statusu a ¢asu EET" znamena, Ze uZivatel mUZe pfi pofizovani dokladu do
pokladny, ktera odesila data do EET:

meénit datum a ¢as vystaveni pokladniho dokladu

[6]
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- ménit status zda doklad odeslat nebo neodeslat do EET (pfed tim, neZ date Ulozit tlacitkem

{ odeslat nebo neodeslat).

5. Odbératelé — mazani faktur

V modulu Odbératelé ve volbé mazani vydanych faktur dochazi ke kontrole, zda existuje v pokladnich
dokladech Uhrada faktury. V pfipadé, Ze existuje Uhrada zaslana do EET, nelze fakturu smazat. Nejprve je
potfeba vystavit storno dokladu na Uhradu a teprve potom je mozné fakturu smazat.

5 vyber =

\ Vydané faktury (Y]
Cislofa. Firma ' 'V'ystaverié ' "&‘L.platnost . CGastka iapieﬂii *
20170004 = ﬂ ) 822200 0o

E Varovani 1 . ke
20170005 | o ne - ; 461,00 461,00
20170006 . 60500 605,00/
20170007 Faktura je uhrazena pokladnim dokladem, nelze ji smazat. | 451-00_ 451.00.
20170003 é_llt._ e nutné pokladni doklad smazat nebo stornovat. . -399,00 -399,00
99990003 648,00 548,00 £

Pokladni doklad : 8/2170002 Doklad je zapsan do EET.

| —
-
—

| H Opravit [ . ‘ ‘
| Zpit D

Doklady na uhradu faktury, které nebyly evidovany v EET, je potfeba pred mazanim faktury smazat,
stornovat nebo pres opravu pokladniho dokladu odparovat (smazat Cislo faktury z polozek pokladniho
dokladu).

6. Pokladna — uhrady faktur + storna

Povinnost evidovat trzbu do EET vznika u Uhrady vydanych faktur nebo vydanych zalohovych faktur pfi
zpusobu Uhrady hotové a platebni kartou.

Storno pokladniho dokladu - platby faktury hotové/platebni kartou

Pfi stornovani pokladniho dokladu na Uhradu faktury dojde k nasledujicim krokdm:

e Plvodni pokladni doklad je ,,odpdrovan” od faktury — dojde ke zméné druhu pohybu z Prijem-
faktura (nebo Prijem zdl.faktura) na Prijem a v polozkach dokladu dojde ke smazani Cisla faktury.
PUvodni Cislo faktury zUstane v popisu dokladu.

e Jestlize je jiz vytvorena likvidace pokladniho dokladu, dojde ke kontrole stavu zalctovani:



EET — modul Klient / KontoPro SOFTapp

INFORMATION SYSTEMS

Verze: v. 1.0.

a) V pripadé zlikvidovaného dokladu v ramci otevieného ucetniho obdobi dojde ke zméné
saldokontniho uctu 311 (324). Tento Ucet je nahrazen uctem zuctovacim pro storno plateb,
ktery je nastaven v Ciselné radé pokladny. Jestlize nemate nastaven Ucet pro storno plateb,
ke zméné saldokontniho uctu nedochazi.

b) V pfipadé zauctovaného nebo zlikvidovaného dokladu v ramci uzavieného ucetniho
obdobi nedojde k Zadné zméné v likvidaci a program upozorni, Ze je potieba opravit
saldokontni Ucet v likvidaci (pokud budete pozadovat, aby se stornovany doklad a jeho
storno nezobrazovaly v Uhradach faktury).

e Storno doklad vznikne jako kopie plivodniho, jiz upraveného dokladu vcetné likvidace na
minusovou Castku.

5 Pokadnt dokadly
‘ EET BEE “ Pokladni doklady - Pokladna EET ooo ‘
;_I:!-iadz Doklad &islo Datum | Popis ' Pfijem Wydej o -utor'F‘Fijato od fvydano | A
» 8 217005909.02.2017 16:2¢ Uhrada faktury £:201  6050,00] JoqPfiem fakiura_| 1 SOFTAPPs.r. 0., I

Hromadné opravit I:::,‘] [ Paznamky == ]
1

[ [UZetMD SfMD ZakdzkaMD ZnakMD UZetDAL S.DAL ZakizkaDAL ZnakDAL  Castka  Ufdokad

[|2110107 _ [2170059 i311uo1 | _ 20170009 | 6050,00] 0/Uhradafe
& Pokladni doklady
‘ EET HES H Pokladni doklady - Pokladna EET oo ‘
;_Iiadz Doklad &islo Datum | Popis Pfijem | Wydej [ Typ 'Autor'F'?ijato od = |
Tsk| | |  oPARLTER 09.02.2017 16:2€ Uhrada faktury €:20170009 5050,00 JoofPrijem 1 SOFTAP]
[| 8  217006009.022017 16:3{STORNO DOKLADU 2170058]  -6050,00 JoofPfijern 1 SOFTAPI
| 8 1 b

PaloZky | Likvidace Hromadné opravit L'::}] [ Pozndmky == ]

e OO M e P 1
| [UetmD StMD ZakizkaMD ZnakMD UéetDAL StDAL Zakizka DAL ZnakDAL  Céstka U doklad
[M211010 | _ |2170059 |39500_a | _ 20170009 | 6050,00] 0/Uhrada fa

(8]
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Pokladni konta — nastaveni uctu pro storno plateb faktur

V modulu Pokladna v menu Soubory — Pokladni konta je moZnost v &iselné Fadé pokladny nastavit ,Uéet
pro storno plateb faktur”.

Do uctu pro storno plateb faktur nastavite nesaldokontni tcet, napf. nesaldokontni icet 311 nebo 395.
Tento Ucet se pouZije pfi vystaveni storna dokladu na thradu faktury v pfipadé, Ze stornovany doklad je jiz

zlikvidovany a neni v uzavieném ucetnim obdobi. Timto uctem se v likvidaci nahradi saldokontni ucet.

Jestlize nenastavite ucet pro storno plateb, ke zméné saldokontniho uctu v likvidaci nebude dochdzet.

Agenda : |Puklaiina E]| Subsystém Preferovany typ dokladu :

ey | Pokladna EET | Ciselna fada - Evidovat na dokladé zaméstnance

Centraini pokladna [
Prvni doklad - 2170001 Zahranigi[F]  Ména: |:|
Prv.dokl. vydej : Pofizovat v cizi méné Kurs:| 0,000 WraceniDPH [

SouCasny stay
Ucet : 211010 2170133

“x 5 Posledni
Ucet pro platebni karty : 315001 g doklad :

videj :

(et pro storne plateb faktur :[ 385008

Konecny stav :

Zakladni (21%) : Posl. (&etni doklad :

1.5niZena (159%) : K datu -

2 Snizena (10%)

Kod DPH pro Osvobozeno

Dalsi idaje . |

Regist.pokladna &

Uet kurs.rozdily Ziskiztrata :

Pfechod mezi mésici [ EET pokl. <’ EET@H

Kratici koeficient

Kratici koeficient - pfechod

[] MovE zaloZend Fada nebude nikomu pfistupnd. PRistup do ni se nastavi pozd&ji

Upozornéni: VSechny uvedené Ucty jsou pouze ilustrativni, uZivatel si musi zvolit Ucty dle vlastni uétové
osnovy a dle vzorového uctového rozvrhu pro dané obdobi. V pfipadé nejasnosti konzultujte Uctovani se
svym danovym poradcem.

&
? Softapp s.r.o., Kouty 1419, 757 01 Valasské Mezifici, tel.: +420 571615244
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