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Postup pfri zahdjeni nového ucetniho obdobi 2025 v DMS Klient

Pro aktualizaci a spravné fungovani programu Klient (KontoPro) v roce 2025 je nutné provést tyto kroky:

1) GENERACE UETOVE OSNOVY

Ptihlasite se do modulu Klient nebo KontoPro, pfi pfihlasovani zadate rok zpracovani 2025.
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2.a) POKRACOVANI VE STAVAJICICH CISELNYCH RADACH

Pti pfechodu na novy rok nebudete priddvat nové Ciselné rady, ale budete pokracovat ve stavajicich ¢iselnych fadach.

vvvvv

Ciselné fady Ize pouZit jen u nové prazdné Ciselné rady).

7 wvrs 7 vrs

POZOR! Nové ¢islo dokladu musi byt vidy matematicky vyssi nez stavajici ¢islo posledniho dokladu v Fadé.

Priklad: posledni doklad v roce 2024 ma cislo napt. 20240555 — prvni Cislo dokladu v roce 2025 bude mit tvar napf.
20250001 (samoziejmé kazdy uZivatel mGze mit jinou skladbu Cisla). Tuto zménu je tfeba provést ru¢nim prepsanim
pfi vystaveni prvniho dokladu — dalsi doklady se poté budou cislovat automaticky.
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V modulu Sklad doporucujeme pokracovat ve stavajici fadé prijemek a vydejek, zde si nezfizujete nové Ciselné rady.
Pti pofizovani prvni Prijemky, Vydejky, Prodejky nebo Objedndvky roku 2025 je potieba ruéné prepsat cislo dokladu

VVVVV

7 vs . r'es

POZOR! Nové zvolené Cislo prijemky, vydejky, prodejky musi byt vétsi nez posledni Cislo dokladu ve starém roce.

TIP: Mdzete si zaloZit tzv. startovaci doklady, které budou mit tvar napr. 20250000. Tim si zajistite, Ze dalsi ¢islo dokladu bude
20250001. Tyto doklady miizete pouZit jak ve skladech (prijemky, vydejky, prodejky), tak v Gcetnictvi (dodavatelé, odbératele,
pokladna, banka). Po vytvoreni alespori jednoho nasledujiciho dokladu v novém roce startovaci doklady smaZzete.

V modulu Servis se u zakazek neporizuji nové Ciselné fady. Na zacatku roku se pouze ruéné prepide Cislo zakazky. | zde se
muzZe dopredu zaloZit fiktivni startovaci zakazka a to poté, kdyz si bude uZivatel jisty, Ze jiz dalSi novou zakazku do roku 2024
sepisovat nebude. Startovaci doklad pak po vytvofeni alespori jednoho nasledujiciho dokladu v novém roce uZivatel opét
smaZe.

2.b) ZALOZENi NOVYCH CISELNYCH RAD

Nastaveni Ciselnych tad se provadi v jednotlivych agendach programu Klient (Dodavatelé, Odbératelé, Zalohy
dodavatelské, Zalohy odbératelské) v menu Soubory — Ciselné fady. V agendé Pokladna a Banka je naleznete v menu
Soubory — Pokladni konta a Bankovni konta.

e Nova &iselnd Fada se zaklada pres tlacitko PRIDAT.

e Zadate prvni Cislo dokladu v ¢iselné rfadé, pricemz zvolené ¢islovani se nemuzZe kryt s Cisly faktur v jiné ciselné
fadé ani s doklady z drivéjsich let.

e U kazdé Ciselné rady je potfeba nastavit ucet (Ucet dodavatell, odbératelll, pokladny, bankovnich Gétl), ucty
DPH a kédy DPH. Od 1. 1. 2024 jsou jiZ platné pouze 2 sazby DPH. Jedna zékladni a jedna sniZzend sazba dané.

U 2. sniZzené sazby dané se tak jiz v novych Ciselnych fadach ucet DPH a kéd DPH nenastavuje.

P Ciselné fady =]
Agenda |D:It:ératelé | Subsystém : Preferovany typ dokladu :
Mazew : |V'_.rdané faktury 2025 | Liseind fada -
I Prvni doklad : 2025311001 Zahraniéi [] Ména :
Prv.dokl. virdej : Pofizovat v cizi méné [_] Kurs 0,000

Uget: Soeudasny stay —8
Uet pro likvidaci ™v™ faktur: I:l Kady DPH ——
doklad : videj: I:I
Zakladni (21%) : 343121 301 Koneny stav :
Snifena 343112 602 Posl. (éetni doklad : 1]
2.SniZend (10%) I:l K datu ; |30.09.2024 (

Aktualizace .
Kod DPH pro Osvobozeno : 420

I:l Dakiidaie [

Uéty DPH

(et kurs.rozdilu zigkiztrata :

L]

Fomocns Gy DR Fakldni (2136) SniZzna 2. aniEzna C103E)

Regist.pokiadna
Prechod mezi mésici
o EET pokl.
Kratici koeficient
Kratici koeficient - pfechod I:I I:I I:I
[ ] [ ] [ ] Geft Gl
Hové zaloZena rada nebude nikomu pristupna. Fristup do ni se nastavi pozdgji. | Zpét =]
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Pti zakladani nové Ciselné fady lze nastavit parametr ,,Nové zaloZena fada nebude nikomu pfistupna. Pfistup do ni se
nastavi pozdéji“. Timto parametrem lze vSsem uzivatellim zamezit nebo povolit pfistup k nové Ciselné fadé.

Pozndmka :
Cislovdni dokladi riiznych modult miZe byt shodné. Napt. &slo dokladu z modulu dodavatelskych faktur mézZe byt shodné s ¢islem
odbératelské (vydané) faktury anebo Cislem pokladniho dokladu. Pro lepsi prehlednost vsak doporucujeme Cislovani rozlisSovat.

Nejcastéji pouzivané kédy DPH v CR, které budete zadavat v &iselnych fadach pro rok 2025, jsou:

Vystup (vydané faktury): Vstup (prijaté faktury):
801 pro sazbu 21 % 840 pro sazbu 21 %
602 pro sazbu 12 % 641 pro sazbu 12 %

3) NASTAVENI PRISTUPOVYCH PRAV DO &iSELNYCH RAD

Ptistupy pro uZivatele do ciselnych fad Ize nastavit v modulu Spravce — menu Soubory — UZivatelé. Zde vyberte
uZivatele a pouZijte volbu Pfistupova prava. Na zalozkach Odbératelé, Dodavatelé atd. zvolite tlacitko ,Ciselné Fady
(pfipadné u Pokladny a Banky zvolite tlacitko ,,Pokladna” nebo ,,Bankovni konta“). Pomoci zatrzZitek nastavite uZivateli

pfistup do jednotlivych Ciselnych fad.

"

@ Uzivatelia @
Cislo Meno Prinldsenie Skupina_ Stredisko Prov 1] Nastavenie pristupu k Eiselngm radém o || ]
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4 sklad &Y Pristupove prava Subsys. Rada Nazov Ano/Mie
i svatar || 1 25/0-rada £.26
i cvatel |£"'El i 1 711/0-rada£712
- - a : 1 712 Odbératelé 2024
Vydané zAl. fakttry Majetok — 7 30| Ovada £37 0
| Odberatelia (Vydané faktiry) | Doddvatd = | | [
i i O
_ M O
: Sibory Faktiny W
- Obchodni partneri- Zriaq :
| (&tovna osnova - ol ||
| Stredizka - Zriad fopravy |
< Zakazky - L
- . 5 N - Konit. symboly - ProhliZeni,Oprava |
‘ [C1Pri prinlaseni pouZit ddveryhodné spoj Kurzy (zahr. menv} - i
Texty do faktdr - Zaito] | |
Pridat #- B E Paro
I Pristupové prava |I e racy- Opakovana faktu I
‘ [[] Zobrazit' aj wradenych uZivatel'ov I_( N v

= E Spet

Druha mozZnost je nastavit pfistupy do &iselnych fad pfimo v pfislusnych modulech Dodavatelé, Odbératelé, Banka,
Pokladna, Uéetnictvi a v modulech zaloh v menu Soubory — Ciselné fady (Bankovni konta, Pokladni konta) ve spodni
Casti tabulky pres tlacitko ,PFistupy”. Tlacitkem + / - mlzete jednim klikem oznadit nebo odznacit pristupy vsech
uzivatell do vybrané Ciselné fady.

1l Ciselna fada: 18 Prijaté faktury 2025 =N ==
Editovat | Pridat 4= Smazat (F8) == Kontrola  ° Tisk =
- — = | Eisla Jméno PiihidZeni  AnoNe A
ok (= Alktualizace stavu &iselnych fad @ jl T Uzivatel 1 A
I« >
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3 Nastaveni nového ucetniho obdobi — rok 2025



http://www/
mailto:hotline@softapp.cz

SOFTaPP www. softapp.cz == hotline@softapp.cz \tel.: +420 571615244

INFORMATION SYSTEMS

4) NASTAVENi ROKU ZPRACOVAN

u

U jednotlivych uZivateld je nutné zkontrolovat a nastavit ,,Rok zpracovani“. V modulu Klient — v menu Spravce —
Soubory - Uzivatelé, zvolite Editaci uzivatele. Je-li nastaven Rok zpracovani 0, je mozné na prelomu roku pracovat ve
vice ucetnich obdobich zaroven. Pfi pofizovani faktur se doklady ulozi do ucetniho roku, ktery se prevezme z data UZP.

Spravce systému

SA Iz:na-nahesaa

Aby bylo pole UE. rok pfistupné pro pfipadnou zménu, musi byt u uZivatele nastaven nejen rok zpracovani 0, ale také
nastaveny parametr ,,Opravovat rok v dokladech”, ktery se nachazi v editaci uzivatele na zalozce , VSeobecné”.

Vydané faktury | Pokladna | Banka |Véeobecné | Ciselniky | Systém

[~] Kontrolovat stfedisko

30.09.2024 30.09.2024 [ Kentrolovat zakazku Opravovat doklady pofizené v jinjch medulech []

Prijaté faktury

| 202511002

[ Kentrolovat (et Mekontrolovat sazbu DPH na datum UZP []

[] Kentrolovat parovaci znak Povolit zménu par znaku dokladu u int. faktur []
[ Mazéni iéetniho dokladu UZivatel je spravce GOPR [

IEOpravmrat rok v dokladech : I CRM a synchronizace obchodnich partnerd [

7

Upozornéni!
Je-li nastaven konkrétni Rok zpracovani — napf. rok 2025, pak program automaticky doplni rok 2025 bez ohledu na to,
jaké je datum UZP. Udaj Gcetni rok je pf¥i pofizovéani nepiistupny a nelze ho ménit. Neni-li DUZP v souladu s U¢. rokem,
udaj z€ervena a uzivatel by nemél takovy doklad ulozit. Mél by zpozornét a ucetni rok pfenastavit.

240190049

30.12.2024 00:0 30.12.2024 00:0
13.01.2025 2025 =

Pfi uloZeni dokladu, kde neni DUZP v souladu s U¢. rokem, se zobrazi upozornéni, které by uZivatel nemél ignorovat.

Pokud i tak doklad uZivatel ulozi, bude doklad zapsan v jiném U¢. roce, nez ma podle DUZP byt.

Potvrzeni operace

Uéetni rok nesouhlasi s datem faktury. Skuteéné zapsat tento
zaznam

| Ano | I Me I

Doporuceni: Pokud tedy uZivatel bude v roce 2025 pofizovat doklad zpétné do predchoziho roku, je potfeba docasné
prenastavit rok zpracovani u uzZivatele na rok, do kterého doklad spada. Popfipadé je také moznost pofridit doklad pod
jinym uZivatelem, ktery ma nastaven rok zpracovani 0.
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