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1 Novinky od verze 3.3

Na podepsany dokument je mozno pfidat razitko firmy. Toto razitko lze nastavit v modulu Klient -> Spravce ->
Soubory -> Udaje o firmé -> Tlacitko Razitko.

Softapp, s.r.o.

Pokud je vyuzivan Ciselnik provozoven, Ize nastavit zvlast razitko pro kazdou provozovnu.

Nastaveni provedete v menu Soubory -> Ciselniky provozoven -> Editace provozovny -> Tlaéitko Razitka -> Pridat
Fadek.

===

FPopis
|Razd |

| Pfidat razitko a ulofit  =F |

W

I >
I Pridatfadek =~ || Smazatiadek ® | | Zpdt D |

Pti vkladani nového razitka je potfeba zadat popis (nazev razitka). Nasledné vyberete soubor z disku. Pokud uloZite
razitko bez popisu, zobrazi se Vam jako prazdny fadek v seznamu razitek.
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Kazda firma si mUze uloZit libovolné mnozZstvi razitek. Pokud firma pracuje na provozovny, kazdy uZivatel vidi razitka
své provozovny. Pokud ma uZivatel nastavenou provozovnu ¢islo 0 vidi razitka vSech provozoven.

Razitka Ize ukladat ve formatu jpeg, jpg, nebo png. Velikost razitka je potfeba upravit jesté pfed uloZzenim do
Ciselniku razitek. Razitka se ukladaji do databaze firmy.

V aplikaci Epodpis lze razitko vlozit na podepsany dokument pres ikonku razitka B Po stisknuti tlacitka se
dokument podbarvi modre a nasledné staci kliknout na misto, kde se ma razitko umistit. Razitko lze vlozZit
opakované.

Y
Pokud pottebujete razitko vymazat zvolite ikonu Stétce . Tim se vymazou vSechna razitka na dokumentu.

Vystavil: Spravce systému 13.04.2021 16:14 Telefon: Mobil: 776 634 314
Vytiskl: Spravce systému 29.04.2021 12:47 Telefon: 571 616 501 Mobil: 776 634 314

Pokud chcete razitko vloZit na konec dokumentu je potfeba nejprve posuvnikem narolovat konec dokumentu a poté
klikem razitko vloZzit. Pokud pracujete na tabletu staci pomoci prstu umistit, kam razitko chcete vloZit. Na dokument
Ize vlozit libovolné mnoZstvi razitek. Pocet neni nijak omezen.

2 E-podpis
Webova aplikace elektronicky podpis vyuziva tablet s libovolnym operacnim systémem.
- Jedna se o webovou aplikaci, ktera je zavéSena na IIS dealera.
- UmoiZniuje podepsani souhlasu + jakéhokoliv jiného dokumentu v DMS.
- Podepsani se provadi na jiz vytvoreny pdf dokument, uzivatel si vybere misto, na kterém se pfimo podepisSe.
- Umoinuje vice rdznych podpist na dokument.
- VSechny dokumenty se ukladaji automaticky do pfiloh.
- Dokument je opatfen digitalnim certifikatem firmy naimportovanym do DMS.
- Vytvorenim kontrolniho hash, je pdf schopno ovéfit, zda u dokumentu doslo ke zméné.
- Poufiti - moZnost nahrazeni papirovych forem dokumentt elektronickou evidenci.

Po nainstalovani se aplikace se spousti pires webovy prohlize¢ linkem Cislo serveru/epodpis (tyto Udaje obdrzite po
instalaci od hotline spole¢nosti Softapp).
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2.1 Nastaveni parametrl

V modulu KLIENT v agendé sprdvce -> Nastaveni programu -> zélozka EI. Dokumenty pribyly nové parametry
vztahujici se k elektronickému podepisovani dokumentd. Tyto parametry Ize kombinovat dohromady.

L[] IParametm Erﬂramul = -H

[ TDPHT I [ Nastaveni G&td ]

Kontrola dat | Pfechodna mi /000 | Sunchranizac Pokladna EET| PROXY serve| £l dokuments|  apy kice Nastavend 624 &
Souhlas GOFR Heslo k privatnimu Kis: o
ounias ESID K privatnimu Kici ﬂa,stavempnhla,smram /_)

[] Souhlas ulo#it pouze do elektronického dokumentu
U souhlasu pouZivat pouze E-podpis na tablet
Souhlas odeslat e-mailem

Import certifikdtu (soubor * P12)

Certifikat neni naimportovan

2.1.1 Souhlas ulozit pouze do elektronického dokumentu

V pfipadé souhlasu se zpracovanim osobnich udajd se dokument vzdy uloZi elektronicky, nesouhlas klienta se nemusi
elektronicky podepisovat, staci ulozit a tisknout.

i GDPR sz 3 GDPR 23
Subjekt Gdajli : | SOFTAPP, 2. 1. 0. Subjekt Odaji : | SOFTAPP, s.1. 0.
Kouty 1419 Kouty 1419
ValaZské Mezifici Valagzké Mezifici
Kod i RE 45194921 Datum zmény souhlasu | 22.01.2019 11:08:52 Kod / RE - 45194821 Datum zmény souhlasu | 22.01.2019 11:08:52
Opakovany tisk Lﬁd Opakovany tisk Lﬁj
' Mesouhlasim se zpracovanim oscbnich Gdajl a poskytnutim tFetim stranam ® im se zp anir ich Gdajll a poskytnutim tFetim strandm
x Souhlasim = oslovovanim pomoci EMAILU hotline@softapp.cz Souhlasim s oslovovénim pomoci EMAILU hotline@softapp.cz
» Souhlasim & oslovovanim pomoci TELEFONU +420 37TTTTTIT Souhlasim s oslovovénim pomoci TELEFONU +420 377777
» Souhlasim s oslovovanim pomoci SMS ® Souhlasim £ oslovovanim pomoci SMS
x Souhlasim s oslovovanim pomoci DOFISU ® Souhlasim ¢ oslovovanim pomeci DOPISU

| E-Signotec || E-Podpis [

E-Signotec

|hforrnaoe Clanek 13 vl T & ‘ it D informace | Cianzk 13 v T & ‘ Zpit D

UleZit=Tigk [
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2.1.2 U souhlasu pouzivat pouze E-podpis na tablet

V takovém pripadé se nabizi volba E-podpis i volba UlozZit a tisk.

Subjekt Gdajli : | |[SOFTAPP, 5.1 0.

Kouty 1419

Valadské Mezifici

Kod / RE - 451945821 Datum zmény souhlasu | 22.01.2019 11:08:52

Opakovany tisk (&2

im se zpracovéni ich Gdaji a poskytnutim tretim
i Souhlasim £ oslovovanim pomoci EMAILU hotine@softapp.cz
b4 Souhlasim & oslovovanim pomoci TELEFONU +420 3TTTTFT77
b4 Souhlasim & oslovovanim pomoci SMS
b4 Souhlasim £ oslovovanim pomoci DOPISU
E-Podpis 3
UlnZit+Tisk [
-
‘hm Ciinek 13 v e = ‘ o8t D

2.1.3 Souhlas odeslat e-mailem

Tento parametr umozni pres aplikaci CEK (centralni emailing) odeslat podepsany dokument obchodnimu partnerovi
na email.

i S BERIEDS X

Nyni je soubor pripraven k podpisu. Prosim, prejdéte do WWW aplikace E-podpis a zajistéte
podepsani PDF s nazvem: Souhlas 45194921 20190122.PDF.

Po udéleni podpisu a po navratu do DMS stisknéte nize UloZit nebo UloZit a odeslat emailem.

Storno ukonci souhlas a tento dokument nebude uloZen.

Storno UloZit a odeslat Emailem UloZit

2.2 Webova aplikace E-podpis

Do aplikace E-podpis se uzivatel pfihlasi pod stejnym uZivatelskym jménem a heslem jako do vSech moduli DMS.

Login: sa
Heslo
+ Prihlasit se
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Po pfihlaseni se zobrazi vSechny dokumenty nachystané k podpisu.

Piihlagen: Y O =

Nazev souboru Nazev/jméno zakaznika Email

Nazev:  ZAKLIS E 45194924 20210811.PDF
Vinkod:

Cis. Zak.: 31504309

Cis. Obj.: 0

SOFTAPP s.ro. - VK

Nazev: Souhlas 45194921 20210811.PDF
Vinkod:

Cis. Zak.:

Cis. Obj.: 0

- refresh stranky.

.I - dokumenty lze filtrovat podle data pofizeni, autora, modulu, stavu podpisu a ndazvu souboru. Filtrovani dle
nazvu zdkaznika a souboru je fulltextové.

SOFTAPP, s. 1. 0.

Datum pofizeni Stav podpisu

o Nepodepsany

DI 12.08.2021 Ve
Podepsany

Modul Vicenasobny podpis
IS \=podepsany
Autor

Nazev/jméno zakaznika

Nazev souboru

Aplikovat filtry

Po vybrani dokumentu z hlavni obrazovky se dokument zobrazi k podpisu. V nazvu souboru je vidy kéd zakaznika
a datum vzniku dokumentu.

Piihlagen: 9 =

Nazev souboru Nazev/jméno zakaznika Email

Nazev: Souhlas 45194921 20210817.PDF
Vinkod:

Cis. Zak.:

Cis. Obj.: 0

SOFTAPP, s. 1. 0.
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SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDA10

Dodavate/ (dile jako “Dealer”): Zikaznik (ddle jako "Subjekt udaji”):

Softapp, s.r.o. SOFTAPP, s. r. o.

Kouty 1419 Kouty 1419

757 01 Valasské Mezirici 757 01 Valasské Mezifici

Telefonni éislo: 571 616 501 Telefonni &islo: +420 776634314, +420 571616501
Email: Email:

>

= - pero pro podpis dokumentu. Po kliknuti na ikonku je moZzno dokument podepsat.

- pridani razitka na dokument.

- smazani ¢asti podpisu.

J

- smazani celého podpisu.

- uloZeni podepsaného dokumentu. Do ulozeného dokumentu Ize ptidavat dalsi podpisy.

(D[ d

- uzamknuti dokumentu. Po uzamceni nelze podpis zménit a podepsany dokument Ize pouze prohliZet.

1/2

- prepinani mezi stranami dokumentu.

3 Podepsani souhlasu se zpracovanim osobnich
udaju dle GDPR

Ve vSech modulech DMS Ize elektronicky podepsat dokument pro Souhlas se zpracovanim osobnich udaja.

Tento dokument naleznete v karté obchodniho partnera.

@Fima B0 ;| 45194021 | ARES | Koa:|4s194921 DIt : | cZ45194021 [vies | PONTada vty " | 7akaznik sihlasi so
(C) Sukromna osoba B 1.839,00 | | spracovanim
IE DPH : | 545194921 v
S o
Zaviizky © | Datum zmény
O Maiter Firma :| SOFTAPP s.r.0. 1.210,00 | || 26.02.2018 12:13
(@) Dodavatel
Vozidla Py .
Adresa ;| Pod Hiubleskou Cislo popisné :| 17 Kreditni limit pro platbu v hotovosti s DPH :
(® Renault psé | 743 01 | Mesto :| Bilovec |
VIR e [
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Po kliknuti na tladitko Souhlas se zobrazi okno, ve kterém je zapotiebi navolit zda obchodni partner souhlasi (a jakym
zpUsobem chce byt oslovovan) nebo nesouhlasi se zpracovanim osobnich udaju.

3R GDPR =

Subjekt Gdajl : |[SOFTAPP s.r.o.

Pod Hiubleskou 17

Bilovec

Kad/RC 45194921 Datum zmény souhlasu |2E.ﬂ2.2ﬂ19 1213

| Opakovany tisk (=

Souhlasim s& zpracovanim osobnich Gdajd a poskytnutim tFetim stranam

Souhlasim s oslovovanim pomoci EMAILU hotine@softapp.cz
Souhlasim s oslovovanim pomoci TELEFONU +420 571773454
Souhlasim s oslovovanim pomeci SMS

Souhlasim s oslovovanim pomoci DOPISU

E-Podpis
UloZitsTizk [

nformace | Cianek 13 B R ot D

Po vybrani jedné z moznosti je mozno souhlas UloZit a tisknout nebo pouZit aplikaci E-podpis. Po kliknuti na ikonku
E-podpis se zobrazi informace, Ze je soubor pfipraven k podpisu.

Nyni je soubor pripraven k podpisu. Prosim, prejdéte do WWW aplikace E-podpis a zajistéte
podepsani PDF s nazvem: Souhlas 45194921 _20210820.PDF.

Po udéleni podpisu a po navratu do DMS stisknéte nize Ulozit nebo Ulozit a odeslat emailem.

Storno ukonéi souhlas a tento dokument nebude uloien.

Storno UloZit a odeslat Emailem UloZit

Nasledné prejdete na tablet do webové aplikace E-podpis. Vyhledate nepodepsany dokument a nechate jej
zakaznikem podepsat. Hlaseni je viditelné do doby podepsani dokumentu v aplikaci E-podpis.

Prihlagen: 9 =

Vybrat Nazev souboru Nazev/jméno zakaznika Email

Nazev: Souhlas 45194921 20210820.PDF
Vinkod:

Cis. Zak.:

Cis. Obj.: 0

SOFTAPP s.r.o.
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SOUHLAS SE ZPRACOVANIM 0SOBNiCH UDAJU

Sprévee

SOFTAPP,s.r.0.
Kouty 1419
757 01 Valasske Mezifici

Subjekt udajd :

SOFTAPP s.r.o.

Pod Hlubleskou 17

743 01 Bilovec

Telefonni &islo: +420 571773454
Email: hotline@softapp.cz

Ano Ne
Souhlasim s oslovovanim pomoci EMAILU ]
Souhlasim s oslovovanim pomoci TELEFONU D
Souhlasim s oslovovanim pomoci SMS D
Souhlasim s oslovovanim pomoci DOPISU ]
Datum zmény souhlasu 20.08.2021 09:25

SOFTAPP s.r.o.

U podpisu souhlasu s GDPR Ize dokument po podespdni pouze uzamknout. Po uzaméeni nelze podpis zménit ani
pridal dalsi podpis, a podepsany dokument Ize pouze prohliZet.

Nazev souboru

Nazev/jméno zakaznika Email

Nazev: Souhlas 45194921 20210820.PDF

Vinkod:
.. SOFTAPP s.r.o.
Cis. Zak.:
Cis. Obj.: 0
Podepsany dokument se uloZi do pfiloh a je viditelny v karté zdkaznika pres tlacitko pro epfilohy . Zde je mozné

jej kdykoliv prohlizet.

=l

WModul Rok

Sidbor

Popis

Mahral / Viastnk  Wyb. A

Auto Servis | 2021

ZAKLIS_OST_45184821_20210820.F

Podepsany dokument

Spravce systému

[]
Auto Servis | 2019|ZAKLIS_45194921_20190226 PDF | Podepsany dokument Spravee systému [
Auto Servis | 2019|Souhlas_45194821_20180226 PDF | Podepsany dokument Spravce systému [
Auto Servis | 2019|Souhlas_45194921_20190226.PDF | Podepsany dokument Spravee systému [

4 Podepsani zakazkového listu

Pro moZnost podepsani zakdzkového listu, je potfeba mit nainstalovanou verzi modulu E-podpis 2.2 a verzi DMS 4.07

nebo verze vyssi.

Tato verze aplikace E-podpis umoZiiuje dokument podepsat ve vice ¢asovych intervalech. Na dokument zakazkovy
list je moZné umistit vice podpisU, tzn. podpis zakaznika a poté i zhotovitele (servisniho technika).
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4.1 Postup prace

Ve formulafi pro vybér sestavy Zakazkového listu zvolite tlacitko E-podpis.

®
() Thaé

Export do Excelu
() UloZit ako slbor

() UloZit ako dokument :

PDF

“olba zostavy :| Zakazkovy list ostatni vozidla |
Podet knpii: Obojstranna tiaé

MNazov siboru :| ZAKLIS_OST |

Adresar .. | D

Po stisknuti tlacitka E-Podpis se zobrazi formular pro uloZzeni dokumentu. Pfed uloZenim je potfeba dokument

podepsat na tabletu v aplikaci E-podpis.

podepsani PDF s nazvem: ZAKLIS OST 45194921 20210820.PDF.

Storno ukonéi souhlas a tento dokument nebude uloZen.

Nyni je soubor pripraven k podpisu. Prosim, prejdéte do WWW aplikace E-podpis a zajistéte

Po udéleni podpisu a po navratu do DMS stisknéte nize UloZit nebo UloZit a odeslat emailem.

Storno UloZit a odeslat Emailem UloZit

Po pfihlaseni do modulu E-podpis vyberete dany dokument a klikem na ikonu papiru s tuzkou jej otevrete.

Prihlasen:

Nazev souboru

Nazev/jméno zakaznika

Nazev: ZAKLIS OST 45194921 20210820.PDF
Vinkod: ZAP

Cis. Zak.: 4E20180601

Cis. Obj.: 0

SOFTAPP s.r.o.

Elektronicky podpis
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V otevieném dokumentu najedete na misto podpisu a predlozite zakaznikovi k podepsani. Po podepsani dokumentu

zvolite ulofenig. Takto bude dokument zachovan i pro pozdéjsi podepsani.

Dokument je v aplikaci E-podpis stale vidét s ikonou neuzamceného dokumentu. V aplikaci v ramci nastavenych filtr(i
se zobrazuje jako nepodepsany.

- podpis na dokumentu Ize zménit. Lze pridat dalsi podpis, podpis druhé smluvni strany — zhotovitele
(servisniho technika).

Nasledné se vratite do modulu DMS a zvolite volbu UloZit. V pfipadé zaslani e-mailem zakaznikovi zvolite UloZit
a odeslat Emailem.

- podpis jiZ nelze zménit. Dokument je uzamcen a jiZz neni mozné ptidat podpis, je mozno pouze prohliZet.

PFi pridani dalSiho podpisu znovu v aplikaci E-podpis zakazkovy list oteviete a podepisete.

Elektronicky podpis
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Po vloZeni posledniho podpisu zvolite volbu zamku m, ktera dokument uzamkne a zadny dalsi podpis neumozni.

Podepsany dokument se uloZi do pfiloh a je viditelny v karté zdkaznika pres tlacitko pro epfilohy . Zde je mozné
jej kdykoliv prohlizet.

(2 Sprava dokumenta a piiloh (v.1.03) o] ® =

Modul Rok  Sibor Popis Mahral / Viastnk  Wyb. A

Auto Servis | 2021|ZAKLIS_OST_45194821_20210820.F Podepsany dokument Sprévee systému ||

Auto Servis | 2019|ZAKLIS_45194921_20190226 PDF | Podepsany dokument Spravee systému [

Auto Servis | 2019|Souhlas_45194821_20180226 PDF | Podepsany dokument Spravce systému [

Auto Servis | 2019|Souhlas_45194921_20190226.PDF | Podepsany dokument Spravee systému [

5 Podepsani faktury

DMS Truck umoznuje elektornické podepsani faktur.

5.1 Postup prace

Ve formulafi pro vybér sestavy Zakdzkového listu zvolite tlacitko E-podpis.

Tlag vydanych faktir - FAKTURA £.11821176

Spdsob Ghrady ;| Prevodnym prikazom Typ 1
Dat splatnosti | 25.03.2021

Vystavil || Spravce systému

Prijemca
Bankovy Gcéet ;| KB - korunovy - 2004 27-8261600247 |
Sposob dopravy

Sprava pre priemcu : Fs
]

Zaverécny text : s

v

Faktiira :| UZivatelekd Fa (OBALKA) | | Odverater | EPogps | [& | | Tat |

Po stisknuti tlacitka E-Podpis se zobrazi formulaF pro uloZeni dokumentu. Pfed uloZenim je potieba dokument
podepsat na tabletu v aplikaci E-podpis.

Elektronicky podpis
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Nyni je soubor pfipraven k podpisu. Prosim, piejdéte do WWW aplikace E-podpis a zajistéte
podepsani PDF s nazvem: FAKTURA_45194921_20210820.PDF.

Po udéleni podpisu a po navratu do DMS stisknéte nize UloZit nebo UloZit a odeslat emailem.

Storno ukonci souhlas a tento dokument nebude uloien.

Storno UloZit a odeslat Emailem UloZit

Po pfihlaseni do modulu E-podpis vyberete dany dokument a klikem na ikonu papiru s tuzkou jej otevrete.

Piihlasen: 9 =

Nazev souboru Nazev/jméno zakaznik Email

Nazev: FAKTURA 45194921 20210820.PDF
Vinkod: ZCF

Cis. Zak.: 4E20180613

Cis. Obj.: 0

SOFTAPP s.r.o.

V aplikaci E-podpis dokument se zakaznikem podepisete a zvolite volbu zamku m — dokument se uzamkne
a nelze jej znovu podepsat.

Piihlagen: 9 =

Vybrat Nazev souboru Nazev/jméno zakaznika Email

Nazev: FAKTURA 45194921 20210820.PDF

Vinkod: ZCF
. SOFTAPP s.r.o.
Cis. Zak.: 4E20180613

Cis. Obj.: 0

Po podepsani se vratite do DMS a zvolite v zobrazeném formulafi UloZit nebo UloZit a odeslat emailem.

6 Odeslani emailu primo z E-podpisu

Nové |ze odeslat podepsany dokument formou e-mailu pfimo z webové aplikace E-podpis. Vyberete soubor
k podpisu, se zakaznikem jej podepiSete a ulozZite.

Elektronicky podpis
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Nazev: Smluvni
podminky Softapp s.r.o 20201019 15062614.PDF

Vinkod: Softapp s.r.o
Cis. Zak.: 91500826
Cis. Obj.: 13449

Na pravé strané se zobrazi ikona obalky pro odeslani podepsaného dokumentu e-mailem.

Smiuvni
Softapp _s.r.o 20201019 15062614.PDF v
Softapp s.ro

91500826
13449

Souhlas_45553564_20201014.PDF
LBVU0540532018

0
. |

Jestlize je v modulu Klient -> Sprdvce -> Soubory -> Nastaveni programu -> zdloZka Kontrola dat zatrzen parametr
Pouzivat souhlas s elektronickou fakturaci zobrazi se v karté zakaznika volba Souhlas s elektronickou fakturaci a Email
pro eFakturaci.

Kontrola dat| prechodna n'ul AW |5}rnchrunizac|P-nkladnaEEl'|PRG)(Y serwc'lEI. dukumentyl AP Klige

Kontrolovat ovéfeni odbérateld
Zikaz uloZeni neplatnych telefond / emaild
Hlasit nezadani telefonu u kontaktni csoby

Povinny pocet znakl pfi zadawvani nového ebchedniho partnera: 3 =

-

PouZivat souhlas s elektronickou fakturaci

U soukronrych osob vystavovat "Souhlas s poskytovanim Gdajd”

Poté je moZno emailem odeslat vSechny dokumenty, kromé zalohové faktury a faktury. Pro tyto typy musi byt
v karté obchodniho partnera nastaven souhlas s elektronickou fakturaci.

Souhlas s elektronickou fakturaci

Zakaznik zouhlasi
Email
| obchod@softapp.cz

Elektronicky podpis
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Faktury je moZno poté odesilat pouze na emailové adresy, které jsou uvedeny u souhlasu. Je mozno zadat vice adres
a oddélit ¢arkou.

Od: ‘hotline@softapp.cz ‘
Komu:
Hlavni kantakt [Ev—— Jan Novak

Kopie

Priloha: Zalohova faktura s logem_--2007801_20210423.PDF

Predmét: ‘Elektronicky dokument od Softapp, s.r.o. ‘
Zpréva: Dobry den,

Texty zasilame podepsany dokument.

Prosim neodpovidejte na tento email.

| Kopie nejsou povolony pii cdesilanf faktury. Je povolen jen fakturaéni email. | Odeslat
esla

V ptipadé, Ze neni souhlas s elektronickou fakturaci udélen, nelze faktury pres Epodpis odeslat.

Web 192.168.102.17 fika

Zakaznik nema souhlas s elektronickouw fakturacr,

Pokud parametr v modulu Klient -> Sprdvce -> Soubory -> Nastaveni programu -> zdloZka Kontrola dat -> PouZivat
souhlas s elektronickou fakturaci neni zatrZen, email se bude odesilat na Emailovou adresu z hlavnich kontaktnich
udaja.

Poté se nam zobrazi tabulka pro odeslani. Odesilani email funguje na zakladé placené sluzby CEK pro Centralni
emailing. Jeji zprovoznéni téz nabizime mezi nasimi sluzbami.

Elektronicky podpis
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Od: ‘hotline@softapp.cz ‘
Komu:

Hlavni kontakt hotline@softapp.cz
Kopie ‘ ‘
Priloha: Smluvni podminky_SOFTAPP_s.r.0._20210202_12341075.PDF
Pfredmét: ‘Elektronicky' dokument od Softapp, s.r.o. ‘
Zprava: Vézeny zéakazniku,

zasilame Vam podepsany dokument.

Pl

Text emailu je mozZno prednastavit v modulu Klient -> Soubory -> Texty. Zde si mUzete prednastavit texty pro email.
Do kddu textu je duleZité napsat G_. Pouze takto oznacené texty se budou v aplikaci Epodpis prednabizet.

Kod textu : | S_ppodpis

Kratky text / -
popis ; |text epopis

Dlouhy text : Dobry den, ”
zasilame Vam podepsany dokument.

Na tento email necdpovidejte.

5 pozdravem,Softapp s-.r.l:r]

Pokud je v ¢iselniku textl pouze jeden text s oznacenim G_ bude se automaticky nabizet v aplikaci Epodpis. Jestlize
bude nastaveno vice textll s oznacenim G_, je nutné vybrat v aplikaci Epodpis text (popf. vice text(l) emailu a to pres

Tex
tlacitko Texty .

Nabidnou se vSechny texty s oznacenim G_, Ize vybrat vice text(l. Texty se poté radi ve zpravé pod sebe.

Elektronicky podpis
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Ciselnik texth

Texty pouze s kodem G_*
= /= |

Vybrat G_druhy Druhy text pro epodpis
Vybrat G_epodpis text epopis

Jestlize nejsou texty nastaveny, prednabizi se defaultné nastaveny text emailu.

7 Razitko

Na podepsany dokument je moZno pfidat razitko firmy. Toto razitko lze nastavit v modulu Klient -> Spravce ->
Soubory -> Udaje o firmé -> Tlaéitko Razitko

Softapp, s.r.o.

Pokud je vyuzivan Ciselnik provozoven, lze nastavit zvlast razitko pro kazdou provozovnu.

Nastaveni provedete v menu Soubory -> Ciselniky provozoven -> Editace provozovny -> Tlaéitko Razitka -> Pridat
fadek

Weeta (o] ® =]

Popis
=

| Pfidat razitko a ulofit = |
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<

Pfidatfadek =~ | Smazatfadek % &

Pti vkladani nového razitka je potfeba zadat popis (nazev razitka). Nasledné vyberete soubor z disku. Pokud ulozite
razitko bez popisu, zobrazi se Vam jako prazdny fadek v seznamu razitek.

Kazda firma si mUze ulozit libovolné mnoZstvi razitek. Pokud firma pracuje na provozovny, kazdy uZivatel vidi razitka
své provozovny. Pokud ma uZivatel nastavenou provozovnu cislo 0 vidi razitka vSech provozoven.

Razitka Ize ukladat ve formatu jpeg, jpg, nebo png. Velikost razitka je potfeba upravit jesté pred uloZzenim do
Ciselniku razitek. Razitka se ukladaji do databaze firmy.

V aplikaci Epodpis lze razitko vlozit na podepsany dokument pres ikonku razitka B Po stisknuti tlacitka se
dokument podbarvi modfe a nasledné staci kliknout na misto, kde se ma razitko umistit. Razitko lze vloZit
opakované.

v
Pokud potfebujete razitko vymazat zvolite ikonu Stétce . Tim se vymazou vSechna razitka na dokumentu.

Vystavil: Spravce systému 13.04.2021 16:14 Telefon: Mobil: 776 634 314
Vytiskl: Sprévce systému 29.04.2021 12:47 Telefon: 571 616 501 Mobil: 776 634 314

Pokud chcete razitko vloZit na konec dokumentu je potfeba nejprve posuvnikem narolovat konec dokumentu a poté
klikem razitko vlozit. Pokud pracujete na tabletu staci pomoci prstu umistit, kam razitko chcete vlozit. Na dokument
Ize vloZit libovolné mnoZstvi razitek. Pocet neni nijak omezen.
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