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1 E-podpis

Webova aplikace elektronicky podpis vyuZiva tablet s libovolnym operacnim systémem.

Jedna se o webovou aplikaci, ktera je zavésena na IIS dealera.

Umoznuje podepsani souhlasu + jakéhokoliv jiného dokumentu v DMS.

Podepsani se provadi na jiz vytvoreny pdf dokument, uZivatel si vybere misto, na kterém se pfimo podepise.
Umoznuje vice rlznych podpist na dokument.

Vsechny dokumenty se ukladaji automaticky do pfiloh.

Dokument je opatfen digitalnim certifikdtem firmy naimportovanym do DMS.

Vytvorenim kontrolniho hash, je pdf schopno ovéfit, zda u dokumentu doslo ke zméné.

PoufZiti - moZnost nahrazeni papirovych forem dokumentd elektronickou evidenci.

Po nainstalovani se aplikace se spousti pres webovy prohlize¢ linkem Cislo serveru/epodpis (tyto Udaje obdrzite po
instalaci od hotline spolecnosti Softapp).

zakazka_12221970_20180404

1.1 Nastaveni parametru

V modulu KLIENT v agendé sprdvce -> Nastaveni programu -> zalozka El. Dokumenty pfibyly nové parametry
vztahujici se k elektronickému podepisovani dokumentd. Tyto parametry Ize kombinovat dohromady.

L[1] IParametm Erﬂramul =
—TDPHT i N e
Kontrola dat | Pfechodnd mi A Synchranizac| Pokladna EET || PROXY serve £l doluments]  APIkize Mastaveni (&tu 6',3')
Souhlas GDPR Heslo k privatnimu kliéi:
puhias &810 e privatnimu Kict Hastaveni prihlafovani d
[] Souhlas uloZit pouze do elektronického dokumentu |
U souhlasu pouZivat pouze E-podpis na tablet
Souhlas odeslat e-mailem —
Import certifikatu (soubor *.P12)
Certifikat neni naimportovan
oK i
Zpét
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1.1.1 Souhlas ulozit pouze do elektronického dokumentu
V pfipadé souhlasu se zpracovanim osobnich Udajd se dokument vidy uloZi elektronicky, nesouhlas klienta se nemusi
elektronicky podepisovat, staci ulozit a tisknout.

R GDPR - | GDPR 52
Subjekt Gdajli: | SOFTAPP, s.1. 0. Subjekt Gdaili : | SOFTAPP, s.1. 0.
Kouty 1419 Kouty 1419
Valadské Mezifici Vala$skeé Mezifici
Kod / RC : 45194821 Datum zmény souhlasu | 22.01.2018 11:08:52 Kod 1 RE : 45194921 Datum zmény souhlasu | 22.01.2018 11:08:52

Opakovany tisk @ Opakovany tisk @
n Nesouhlasim se zpracovanim osobnich Gdajl a poskytnutim tFetim stranam im se i ich Gdajll a poskytnutim tfetim strandm

» Souhlasim s oslovovanim pomoci EMAILU hotine@softapp.cz Souhlasim s oslovovénim pomoci EMAILU hotline@softapp.cz
» Souhlasim s oslovovanim pomoci TELEFONU +420 3TTTTTTTT Souhlasim s oslovovanim pomoci TELEFONU +420 3TTTTTTTT
x Souhlasim s oslovovanim pomoci SMS Souhlasim s oslovovanim pomoci SMS

% Souhlasims oglovovénim pomoci DOPISU Souhlasim s oslovovénim pomoci DOFISU

‘ E-Signotec “ EPodpis [

‘ E-Signotec

UloZitsTisk [

|hl’nlmﬂne|fll:‘1nek13 [v]| me = ‘ ot D |hm|5‘fiﬂak13 [Vl e & ‘ e D

1.1.2 U souhlasu pouzivat pouze E-podpis na tablet

V takovém pripadé se nabizi volba E-podpis i volba UlozZit a tisk.

#h GDPR =

Subjekt Gdajli - ||[SOFTAPP, =. 1. 0.

Kouty 1419

Valagské Mezifici

Kod / RE - 451945821 Datum zmény souhlasu | 22.01.2019 11:08:52

Opakovany tisk (&2

Souhlasim se zpracovanim osobnich Gdaji a poskytnutim tFetim stranam

Souhlasim & oslovovanim pomoci EMAILU hotine@softapp.cz

Souhlasim & oslovovanim pomoci TELEFONU +420 37TTTTIAT

w
®
b4 Souhlasim & oslovovanim pomoci SMS
®

Souhlasim £ oslovovanim pomoci DOPISU

E-Podpis
UlnZit+Tisk [
e ———

‘hfnrmne|ﬁl:‘inek13 E| Tiek (= ‘ it D

1.1.3 Souhlas odeslat e-mailem
Tento parametr umozni pres aplikaci CEK (centralni emailing) odeslat podepsany dokument obchodnimu partnerovi
na email.

B Epodpis [B=R{SSE>]

Nyni je soubor pfipraven k podpisu. Prosim, prejdéte do WW\WVY aplikace E-podpis a zajistéte
podepsani PDF s nazvem: Souhlas_45194921_20150122.PDF.

Po udéleni podpisu a po navratu do DMS stisknéte nize UloZit nebo UloZit a odeslat emailem.

Ak 3 0 abhnd a3

Storno ukonéi hlas a tento

Stomo Ulozit a pdeslat Emailem UloZit
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1.2 Webova aplikace E-podpis

Do aplikace E-podpis se uzivatel pfihlasi pod stejnym uZivatelskym jménem a heslem jako do vSsech modul DMS.

Login: sa
Heslo
+ Prihlasit se

Po pfihlaseni se zobrazi vSechny dokumenty nachystané k podpisu.

Prihlagen: Y

Vybrat Nazev souboru Nazev/jméno zakaznika Email

Nazev: ZAKLIS E 45194924 20210811.PDF
Vinkod:

Cis. Zak.: 31504309

Cis. Obj.: 0

SOFTAPP s.ro. - VK

Nazev: Souhlas 45194921 20210811.PDF
Vinkod:

Cis. Zak.:

Cis. Obj.: 0

- refresh stranky.

.I - dokumenty lze filtrovat podle data pofizeni, autora, modulu, stavu podpisu a ndzvu souboru. Filtrovani dle
nazvu zdkaznika a souboru je fulltextové.

SOFTAPP, s. 1. 0.

5 Elektronicky podpis



http://www/
mailto:hotline@softapp.cz

SOFTapp www. softapp.cz  E= hotline@softapp.cz \otel.:+420 571615244

INFORMATION SYSTEMS

Datum pofizeni Stav podpisu

o Nepodepsany

I 12.08.2021 Vse
Podepsany

Modul Vicenasobny podpis

I <podepsany

Autor

Nazev/jméno zakaznika

Nazev souboru

Aplikovat filtry

Po vybrani dokumentu z hlavni obrazovky se dokument zobrazi k podpisu. V nazvu souboru je vidy kéd zakaznika
a datum vzniku dokumentu.

Prihlasen:

Nazev souboru Nazev/jméno zakaznika Email

Nazev: Souhlas 45194921 20210817.PDF
Vinkod:

Cis. Zak.:

Cis. Obj.: 0

SOFTAPP, s. 1. 0.

SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDA30

Dodavatel (dile jako “Dealer’): Zakaznik (ddle jako "Subjekt udaji”):

Softapp, s.r.o. SOFTAPP, s. 1. 0.

Kouty 1419 Kouty 1419

757 01 Valasské Mezirici 757 01 Valasské Mezifici

Telefonni &islo: 571 616 501 Telefonni ¢islo: +420 776634314, +420 571616501
Email: Email:

]
’— - pero pro podpis dokumentu. Po kliknuti na ikonku je moZno dokument podepsat.

Ve

B - pfidani razitka na dokument.
g - smazdni ¢asti podpisu.
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- smazani celého podpisu.

E - uloZeni podepsaného dokumentu. Do uloZzeného dokumentu Ize pridavat dalsi podpisy.

- uzamknuti dokumentu. Po uzamceni nelze podpis zménit a podepsany dokument lze pouze prohlizet.

- ptepinani mezi stranami dokumentu.

2 Podepsani souhlasu se zpracovanim osobnich
udaju dle GDPR

Ve vSech modulech DMS Ize elektronicky podepsat dokument pro Souhlas se zpracovanim osobnich udaja.

Tento dokument naleznete v karté obchodniho partnera.

| =
% Obchodni partnefi = (B S,
: Karta zakaznika | Dal3i ddaje | Historie zmén | Kontaktni historie | Info | Pfilohy
Zakiadni ddaje Hiavni kontaktni ddaje Souhlas s poskytovanim osobnich ddaji
IC 45194821 Kog | 45194921 | ares || Firma | Telefon | +420 377777777 ||| 1 zakaznik sountasi
DIE | czas194021 Mobil | [595] | Datum zmeny souniasy | 22.01.201 11:08
Nézev SOFTAFP,s.r.o. [[]Dogavatel Fax | |
Ovéfen Email | hotine@softapp.cz | EaETD
e
Ulice a & p. | Kouty ” 1419 [] Rizik. obch. partner Odpovédnd osoba | J
PSC/ mésto | 757 01 || vaazske weziici [)zakazat zobrazeni | ppr — L aid

Po kliknuti na tlaéitko Souhlas se zobrazi okno, ve kterém je zapotiebi navolit zda obchodni partner souhlasi (a jakym
zpUsobem chce byt oslovovan) nebo nesouhlasi se zpracovanim osobnich Gdaja.

| GDPR £3

Subjekt Odajli : | SOFTAPP, 5.1 0.

Kouty 1419

Valadske Mezifici

Kod / RC 45154521 Datum zmény souhlasu | 22012019 11:08

| Opakovany tisk @

—
Souhlasim se zpracovénim osobnich Gdajli a poskytnutim tFetim stranam

Souhlasim s oslovovanim pomoci EMAILL hotine@softapp.cz

Souhlasim & oslovovanim pomoci TELEFONU +420 3TFITA777

e
L
® Souhlasim s oslovovanim pomoci SMS
®

Souhlasim s oslovovanim pomoci DOPISU

UlnZitsTisk [

‘hfnrmue Cinek 13 V]| T & ||
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Po vybrani jedné z moZnosti je mozno souhlas UloZit a tisknout nebo pouZit aplikaci E-podpis. Po kliknuti na ikonku
E-podpis se zobrazi informace, Ze je soubor pfipraven k podpisu.

Nyni je soubor pipraven k isu. |Prosim, pfejdéte do WWW aplikace E-podpis a zajistéte
epsani s nazvem: Souhlas_45194921_20190124.PDF.
Po udéleni podpisu a po navratu do DMS stisknéte niZe UloZit nebo UloZit a odeslat emailem.

Storno ukonéi souhlas a tento dokument nebude uloZen.

Storno ‘ | UloZit a odeslat Emailem ‘ ‘ UloZit

Nasledné prejdete na tablet do webové aplikace E-podpis. Vyhledate nepodepsany dokument a nechate jej
zdkaznikem podepsat. Hlaseni je viditelné do doby podepsani dokumentu v aplikaci E-podpis.

Prihlasen:

Nazev souboru Nazev/jméno zakaznika

Nazev: Souhlas 45194921 20210817.PDF
Vinkod:

Cis. Zak.:

Cis. Obj.: 0

SOFTAPP, s. 1. 0.

SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDA10

Dodiavatel (déle jako "Dealer”): Zékaznik (dle jako "Subjekt tdafii"):
Softapp, s.r.o. SOFTAPP, s. r. o.

Kouty 1419 Kouty 1419

757 01 Valasské Mezifici 757 01 Valasské Mezifici

Telefonni ¢islo: 571 616 501 Telefonni &islo: +420 776634314, +420 571616501
Email: Email:

Ano Ne
Souhlasim s oslovovanim pomoci EMAILU K O
Souhlasim s oslovovanim pomoci TELEFONU (4 (]
Souhlasim s oslovovanim pomoci SMS B O
Souhlasim s oslovovanim pomoci DOPISU 4 O
Datum zmény souhlasu 11.08.2021 13:56
SOFTAPP, s. r. 0.

U podpisu souhlasu s GDPR Ize dokument po podespdani pouze uzamknout. Po uzamdeni nelze podpis zménit ani
pridal dalsi podpis, a podepsany dokument Ize pouze prohlizet.

8 Elektronicky podpis
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Podepsany dokument se uloZi do ptiloh a je viditelny v karté zdkaznika v zaloZce pfrilohy. Zde je mozné jej kdykoliv
prohlizet.

Karta zkaznika | Dalz tidaje Historie zmén | Kontakini historie | Info e prloy .
Modul Rok Soubor Popis MahraliViastnik Vybér -~
R | 2019 |ZAKLIS_45194921_20190123.PDF |Podepsanj dokument Spravce systému | O |

3 Podepsani zakazkového listu

Pro moznost podepsani zakdzkového listu, je potfeba mit nainstalovanou verzi modulu Epodpis 2.2 a vyssi.

Tato verze umozZiiuje dokument podepsat ve vice Casovych intervalech. Zakazkovy list je potfeba podepsat pfi pfijeti
zakazky a zaroven pfi uzavieni zakazky.

3.1 Postup prace

Ve formulafi pro vybér sestavy Zakazkového listu zvolite tlacitko E-podpis.

Prehled servisnich zakazek

Zakazkovy list - Nahled tisku

Sablony tisku [Zakazkovy list [v] @ @ @ E\ Q q Q Ia _D
£ CEK Email &)
N Tisk.. Rychly Vzhled Scale @ P Dalil Posledni | Oddalit Lupa Pfiblizit RozloZeni | Exportovat  Export dat
# E-Podpis tisk  strénky.. strai dnka  strana - strénky » dokument..~  do CSV Pracovn/ Iistek 42300439 Tisk
DMS Funkce Tisk Navigace Lupa Exportovat | Export dat Souhrnng praco... 42300439 Tisk
| ‘ Piiloha zakazky 42300439 Tisk
o Protokol tidrzby 119333 Tisk

Po stisknuti tlacitka E-Podpis se zobrazi formuldr pro uloZeni dokumentu. Pfed uloZenim je potfeba dokument
podepsat na tabletu v aplikaci E-podpis.

Status: NEPODEPSANO

9 Elektronicky podpis
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Po pfihlaseni do modulu E-podpis vyberete dany dokument a klikem na ikonu papiru s tuzkou jej otevrete.

Prihlasen:

N&zev souboru Nazev/jméno zakaznika Email

Nazev:  ZAKLIS E 11035935 20210811.PDF
Vinkod: VF1

Cis. Zak.: 31504203

Cis. Obj: 0

Novak

V otevieném dokumentu najedete na misto podpisu a predlozZite zakaznikovi k podepsani. Po podepsani dokumentu

zvolite uloiem'm. Takto bude dokument zachovan i pro pozdéjsi podepsani pfi ukonéeni zakazky.

Dokument je v aplikaci Epodpis stéle vidét s ikonou neuzaméeného dokumentu. V aplikaci v rdmci nastavenych filtrd
se zobrazuje jako nepodepsany.

- podpis na dokumentu Ize zménit. Lze pridat dalsi podpis, podpis druhé smluvni strany — zhotovitele
(servisniho technika).

&

- podpis jiz nelze zménit. Dokument je uzamcen a jiz neni mozné pridat podpis, je moZno pouze prohlizet.
Prihlasen:

Nazev souboru Nazev/jméno zakaznika Email

Nézev:  ZAKLIS E 11035935 20210811.PDF
Vinkod: VF1

Cis. Zak.: 31504203

Cis. Obj.: 0

Novak

Nasledné se vratite do modulu servis a zvolite volbu UloZit. V pfipadé zaslani e-mailem zdkaznikovi zvolite UloZit
a odeslat Emailem.

Elektronicky podpis
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Pti ukonceni zakazky znovu v aplikaci E-podpis zakazkovy list otevrete a se zakaznikem jej podepisete.

Po dalSim podepsani zvolite volbu zamku , kterd dokument uzamkne a zadny dalsi podpis neumozni.

Zakdazkovy list je moZné zobrazit v pfilohach k servisni zakazce.

Prehled servisnich zakdzek +
. E . . = ’ 3 s
- Ea Zakézkowy list x Price materisl ReMomace o Kodifikace s Sestaveni Frugen( zakizky F: Obnova zakézky |4l Rozbory ~ Wy FRefresh |'_2|—|| o
‘ () Vzechny zakzky () Uzaviené zakizky (@) Neuzavfené zakizky | ‘ @ Bez NV + OV () Vietné NV = OV () Pouze NV () Pouze OV | [7] Vlastni zakézky [¥] Zakézky provozavny
Seznam dokladd
Hleda
| Y zakdzkovy list 23100007 | Tisk
Typ zdsahu | Pijem ) Pracovni listek 23100007 | Tisk
¥} Souhmny pracovni listek 23100007 Tisk
T 23100.. h
» 23100007  1Z 12-21 SOFTAPP... SOFTAPP, 5.T. 0. 1Z12-21  SANDERO II VER.. BO 31.07.2023 UU1DIF00
Prilohy k zakazce

O ereoions Q 4 w
R e T
T W

v O KR 2023 Zakickavy list_202308150850. . 183,215 Markéta

Jedinetny nazev soubaru _

Elektronicky podpis
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4 Podepsani objednavky a predavaciho protokolu

Od verze E-podpisu 2.2 je mozné elektronicky podepsat objednavku NV a preddavaci protokol v modulu Salon.

4.1 Postup prace

Ve formulafi Objedndvka — budouci smlouva se zvoli volba E-podpis.

@ Prohlizeni Volba sestavy : | Objednavka - budouc smiouva E"
i) Tisk

Export do Excelu Pocet kopil [] Tisknout jen soutty
UloZit jako soubor: Strany od e

) Uloit jako dokument: Nazev souboru : | R_objre14 |

| E" | Adresaf .. ||D:\ |

Po stisknuti tlacitka E-Podpis se zobrazi formular pro uloZeni dokumentu. Pfed uloZenim je potieba dokument
podepsat na tabletu v aplikaci E-podpis.

Nyni je soubor pripraven k podpisu. Prosim, prejdéte do WWW aplikace E-podpis a zajistéte
podepsani PDF s nazvem: Objednavka - budouci smlouva_45553564_20190415.PDF.

Po udéleni podpisu a po navratu do DMS stisknéte niZe UloZit nebo UloZit a odeslat emailem.

Storno ukonéi souhlas a tento dokument nebude uloZen.

Storno ‘ ‘ UloZit a odeslat Emailem UloZit

Po pfihlaseni do modulu E-podpis vyberete dany dokument a klikem na ikonu papiru s tuzkou jej otevrete.

Prihlasen:

souboru Nazev/jméno 13 Email

Nazev:  Objednavka - budouci smlouva 45194921 20210811.PDF
Vinkod: VF1

Cis. Zak.: 92021025

Cis. Obj.: 13297

SOFTAPP, s. 1. 0.

V aplikaci dokument se zakaznikem podepiSete a zvolite volbu zdmku m — dokument se uzamkne a nelze jej
znovu podepsat.

Elektronicky podpis
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Po podepsani zvolite v modulu Salon ve formulafi UloZit nebo UloZit a odeslat emailem.

V pfipadé UloZit a odeslat emailem se zobrazi formuldF pro odeslani emailu.

Komu : | nechce@nema.cz ‘
Kopie : | ‘
M vie [ Ridiéi O néjemc
[Vyber  Email Jméno Pfijmeni ~
M nechce@nema.cz
W
0d: | hotline@softapp.cz | | Ju‘ Potst piilah: 1
Predmét: | Posildme Vam podepsany dokument |
Obsah: Dobry den, ~
zasilame Vam dokumenty
S pozdravem
Softapp, s.r.o.
207777 TTTIT, 42011111111
W
Odeslat Email [ | | zpat &

Ve formulafti se prednabidnou informace:

v

Komu — nutno urcit emailovou adresu v nize uvedeném gridu Email, email je moZné zadat rucné.
Kopie — moZnost vybrat.

0Od — email uZivatele, ktery je nastaven v ¢iselniku uzivateld.

Pfedmét — nazev souboru.

Obsah — text zprdvy, nazev firmy se prebira z idaji o firmé.

Email — zobrazuji se emaily z karty zdkaznika a kontaktnich osob.

Elektronicky podpis
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Nasledné se zvoli volba Odeslat Email. Email se zafadi do fronty k odeslani pres emailovy klient CEK.

Microsoft Visual FoxPro [t |

Ernail byl zafazen do fronty k odeslani.

o -

Stejnym zpUsobem funguje v modulu Salon podepsani pfedavaciho protokolu.

5 Podpis objednavky v¢. VOP a odeslani emailem

5.1 Cil

Doporuceny postup pro elektronické podepsdni objednavky NV vcéetné elektronického podepsani VOP (i jinych
staZitelnych dokumenti k objednavce NV a odeslani vsech podepsanych dokument(l k objedndvce spolu
s objednavkou NV v jednom emailu zakaznikovi.

Pro spravnou funkcnost je nutné dodrzet pfedepsany postup prace a poradi podepisovani objednavky NV a ostatnich
dokumentd.

1. Nejdfive podepisujeme Objednavku NV — Neodesildme emailem.
2. Poté podepisujeme ostatni dokumenty
3. Odeslani podepsanych dokumentti emailem spole¢né s objednavkou!

Podepsani objednavky nového vozu je popsdno v prechazejici kapitole. Pokud spolu s objedndvkou chceme poslat
i dalsi dokumenty napf. VOP neddvame pfi podpisu objednavky UloZit a odeslat Emailem, ale zvolime pouze UloZit.
Odeslani provedeme v dalsim kroku po podepsani ostatnich dokument(.

a Epodpis — [=] %
Nyni je soubor pfipraven k podpisu. Prosim, prejdéte do WWW aplikace E-podpis a zajistéte
podepsani PDF s nazvem: Objednavka - budouci smlouva_45553564_20210121.PDF.
Po udéleni podpisu a po navratu do DMS stisknéte nize UloZit nebo UloZit a odeslat emailem.

Storno ukonéi souhlas a tento dokument nebude uloZen.

Storno UloZit a odeslat Emailem UloZit
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5.2 Podepsani VOP

Po uloZeni objednavky se nabizi ke stazeni, uloZeni a podepsani .pdf dokumenty - VSeobecné obchodni podminky
VOP.

i PDF dokumenty \E\[E
Smiluvni podminky Zobrazit PDF 5 UloZit do pfiloch | UinZit a podepsat E‘
Padminky R-LIMK Zobrazit PDF 5 UloZit do pfiloh UloZit a podepsat l_j
Odeslat uloZené dokumenty emailem  [=] gpétti‘

Zobrazit FOF & _ houze zobrazi VOP. Je mozné rugné ulozit na disk nebo vytisknout.

UloZitdo pfilch U _ )03/ NEPODEPSANE VOP k zakaznikovi do pfiloh. VOP jsou ulozeny v karté zdkaznika a je mozné

je kdykoliv zobrazit nebo odeslat emailem zakaznikovi spolu s objednavkou.

UloZit a podepsat [ _ VOP se nabidnou k podpisu v aplikaci ePodpis a ndsledné se ulozi do pfiloh k zdkaznikovi jiz
podepsané. Poté je mozné podepsané VOP odeslat spolu s objednavkou zakaznikovi emailem.

5.3 Odeslani dokumentu e-mailem

Po odeslani dokumentu do aplikace ePodpis se zméni popis tlacitka siLEa L 'jl

Takto podepsané dokumenty — Objednavku NV a VOP Ize hromadné v jednom emailu odeslat zakaznikovi. Odeslani
provedeme volbou Odeslat ulozeni dokumenty emailem:

Odeslat ulnZené dokumenty emailem [E'I Zpet &

Pokud je v karté zakaznika vyplnéna emailova adresa automaticky se vyplni pole Komu. DalsSi emailové adresy se
nabizi z evidovanych kontaktnich osob, fidica ¢i ndjemcl evidovanych k danému zékaznikovi. Tyto adresy je mozné
oznacit a vlozit do Kopie.
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@ Odeslat dokument emailem == &=
Komu - | hotine@softapp.cz |
Kopie | hotline@s oftapp.cz;info@softapp.czinfo@softapp.cznovak@softapp.cz |

C&idici [INsjemci
Vyber  Email Jméno Pfijmeni ~
[ hotline@s oftapp.cz
[~ info@softapp.cz
[ info@softapp.cz hotline
W] novak@softapp.cz. Karel Novak
v
Od hotline@softapp.cz A
‘ @softapp | ” IU Pocet priloh: 0 ‘l
Predmél: ‘ k objednavce £101414 |
Obsah : Dobry den, "
zasildme Vam dokumenty k objednavee £101414
S pozdravem
Softapr|
W
Odeslat Email  [=] | | zp&t

5.4 Vlozeni priloh k emailu

K odesilanému emailu je mozné pfilozZit podepsanou objednavku, podepsané ¢i nepodepsané dokumenty z pfiloh.
Tyto dokumenty napf. VOP jsme si v predeslém kroku uloZili do karty zakaznika. U ikony sponky je viditelny pocet
priloZzenych pfiloh. Klikem na ikonu zobrazime seznam viech dokument( uloZenych do pf¥iloh k zdkaznikovi a
mUzeme vybrat dokumenty, které odesleme v emailu.

) Odeslat dokument emailem == =
Komu : | hotline@softapp.cz |
Kopie: | hotline@s oftapp.czinfo@s oftapp.czinfo@softapp.cznovak@softapp.cz |

C&idici [INajemci
\yber  Email Jméno Pijmeni [
[~ hotline@s oftapp.cz
[ info@softapp.cz
[~ info@softapp.cz hotline
o~ novak@softapp.cz Karel Novak
v
Od hotli i . 5 a
‘ otline@softapp.cz | ” |LIJ Pocet pfiloh: 0 ‘l
Predmét: ‘ k objednavce £.101414 |
Obsah : Dobry den, ~
zasilame Vam dokumenty k objednavce £.101414
S pozdravem
Softapr|
v
OdeslatEmail [=] | |  2zpst
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Zluté jsou podbarveny dokumenty podepsané v ePodpisu, bile jsou podbarveny dokumenty nepodepané. Vybereme
dokumenty pro odeslani — zatrzenim.

R Email piflohy =0 =
Pfilahy:
[Vyber Soubor Popis Modul Vytvofen ~
v
Smiuvni podminky_Softapp_2_20210121_12233781.PDF Podepsany dokument M 21.01.202112:23 ~
Objednévka - budouci smlouva_45553564_20210121.PDF |Podepsany dokument M 21.01.2021 12:23
Smiuvni podminky_Softapp_2_20210121_12082193 PDF Podepsany dokument M 21.01.202112:08
o Smiuvni podminky_Softapp_2_20210121_12000886.PDF  |Smluvni podminky M 21.01.2027112:00
M Smiuvni podminky_Softapp_2_20210121_12001584.PDF  |Smluvni podminky M 21.01.2021 12:00
M Objedndvka - budouci smlouva_45553564_20210121 PDF  |Podepsany dokument M 21012021 11:52 |
v
UloZit =
ILJJ Poéet priloh: 4

Pocet vybranych pfiloh se zobrazuje u ikony sponky — Pocet pfiloh:

Volbou Odeslat email dojde k odeslani emailu v¢.ptiloh na emilovou adresu zakaznika.

5.5 Zobrazeni dokumentt v pfilohach
Podepsané objedndvky NV a dokumenty .pdf VOP se ukladani do karty zakaznika do ptiloh. Tyto dokumenty je
mozné zobrazit v karté zakaznika v zaloZzce Prilohy:

3 Obchodni partnefi

Karta zikaznika | Dalsi (daje | Historie zmén Kontakini historie Info

Modul Rok Soubor Popis NahraliViastnik
2021|Smiuvni podminky_Softapp_2_20210121_12233781.PDF |Podepsany dok t Sprévce systému
Auto Saldn 2021|0bjednavka - budouci smlouva_45553564_20210121.PDF |Podepsany dokument Spravce systému

10

Dokumenty je mozné stahnout a uloZit na disk ¢i prohlédnout a vytisknout:

il L Jd

Pracovni siodka pro ndhled dokumentl: | C\Users\Lucis\appData\Roaming
] PouZit pracovni skoZku pro staZeni dokumenti

Piidat o | Odebrat == || Nahkd <\ | StaZeni | Konec i
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6 Podepsani faktury

Elektronické podepsani faktur je mozné v nejnovéjsich verzich modulu Salon, Sklad, Bazar i PGj¢ovna a v DMS AIO.

6.1 Postup prace

Ve formulafi pro vybér sestavy Zakazkového listu zvolite tlacitko E-podpis.

(®) Prohlizeni olba sestavy |Fak‘tura ze skladu - K& v |
O Tisk P .

(I Export do Excelu Pocet kopil: [Tisknout jen sousty
Outnas s -

() UlnZit jako dokument:

MNazewv souboru : |fak1uras |

| v | Adresaf . |D:|.KLF_N11.5KLAD". |

E-Signotec

Po stisknuti tlacitka E-Podpis se zobrazi formulaF pro uloZzeni dokumentu. Pfed uloZenim je potieba dokument
podepsat na tabletu v aplikaci E-podpis.

Nyni je soubor pfipraven k podpisu. Prosim, piejdéte do WWW aplikace E-podpis a zajistéte
podepsani PDF s nazvem: fakturas_45553564_20210817.PDF.

Po udéleni podpisu a po navratu do DMS stisknéte nize UloZit nebo Ulozit a odeslat emailem.

Storno ukondéi souhlas a tento dokument nebude uloZen.

Stormno UloZit a odeslat Emailem UloZit

Po pfihlaseni do modulu E-podpis vyberete dany dokument a klikem na ikonu papiru s tuzkou jej otevrete.

Prihlasen: 9 =

Vybrat Nazev souboru Nazev/jméno zakaznika Email

Nazev: fakturas 45553564 20210817 PDF
Vinkod:

Cis. Zak.:

Cis. Obj.: 0

Softapp R2

V aplikaci E-podpis dokument se zakaznikem podepisete a zvolite volbu zamku m — dokument se uzamkne
a nelze jej znovu podepsat.
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Prihlasen:

Vybrat Nazev souboru Nazev/jméno zakaznika

Nazev: fakturas 45553564 20210817.PDF
Vinkod:

Cis. Zak.:

Cfs. Obj.: 0

Softapp R2

Po podepsani zvolite v modulu Sklad/Salon/Servis/Bazar/Pujcovna v zobrazeném formulafi UloZit nebo UloZit
a odeslat emailem.

7 Odeslani emailu primo z aplikace E-podpis

Nové lze odeslat podepsany dokument formou e-mailu pfimo z webové aplikace E-podpis. Vyberete soubor
k podpisu, se zakaznikem jej podepiSete a ulozZite.

Nazev: Smluvni
podminky Softapp s.ro 20201019 15062614.PDF

Vinkod: Softapp s.ro
Cis. Zak.: 91500826
Cis. Obj.: 13449

Na pravé strané se zobrazi ikona obalky pro odeslani podepsaného dokumentu e-mailem.

Smluvni
Softapp_s.r.o_20201019_15062614.PDF v
Softapp s.r.o

91500826
13449 ent

Souhlas_45553564_20201014.PDF

LBVU0540532018 Softapp 2

0
4 |

Jestlize je v modulu Klient -> Sprdvce -> Soubory -> Nastaveni programu -> zdloZka Kontrola dat zatrzen parametr
Pouzivat souhlas s elektronickou fakturaci zobrazi se v karté zakaznika volba Souhlas s elektronickou fakturaci a Email
pro eFakturaci.
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Kontrola dati{ prechodna mil WY |5ynchru-nizac|PﬂkladnaEEl’|PRO)(Y ser'.rflEI. du-kument_vl AP Kiite

Kentrolovat ovEfeni odbérateld [
Zakaz uloZeni neplatnych telefond / emaild []
Hiasit nezadani telefonu u kontakini osoby [

Povinny pocet znakl pfi zadavani nového obchodnihe partnera: 3 E

Poufivat souhlas s elektronickou fakturaci [

U soukromych osob vystavovat "Souhlas s poskytovanim dajd” [»]

Poté je moZno emailem odeslat vSechny dokumenty, kromé zalohové faktury a faktury. Pro tyto typy musi byt
v karté obchodniho partnera nastaven souhlas s elektronickou fakturaci.

Souhias s elektronickou fakturaci

[+] Zakaznik souhlasi
Email
| obchodi@softapp.cz

Faktury je moZno poté odesilat pouze na emailové adresy, které jsou uvedeny u souhlasu. Je moZno zadat vice adres
a oddélit ¢arkou.

Od: ‘hotline@softapp.cz ‘
Komu:

Hlavni kantakt Tokuragemal.c Jan Novak
Kopie
Priloha: Zalohova faktura s logem_--2007801_20210423.PDF
Predmét: ‘Elektronicky dokument od Softapp, s.r.o. ‘
Zpréva: Dobry den,

Texty zasilame podepsany dokument.

Prosim neodpovidejte na tento email.

| Kopie nejsou povolony pii cdesilanf faktury. Je povolen jen fakturaéni email. | Odeslat
esla

V ptipadé, Ze neni souhlas s elektronickou fakturaci udélen, nelze faktury pfes Epodpis odeslat.

Web 192.168.102.17 rika

Zakaznik nema souhlas s elektronickouw fakturaci.
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Pokud parametr v modulu Klient -> Sprdvce -> Soubory -> Nastaveni programu -> zdlozka Kontrola dat -> PouZivat
souhlas s elektronickou fakturaci neni zatrzen, email se bude odesilat na Emailovou adresu z hlavnich kontaktnich
udaja.

Poté se nam zobrazi tabulka pro odeslani. Odesilani email funguje na zakladé placené sluzby CEK pro Centralni
emailing. Jeji zprovoznéni téZ nabizime mezi nasimi sluzbami.

Od: ‘hotline@softapp.cz ‘
Komu:

Hiowni kontakt [T —
Kopie ‘
Priloha: Smluvni podminky_SOFTAPP_s.r.o._20210202_12341075.PDF
Pfedmét: ‘Elektronicky' dokument od Softapp, s.r.o. ‘
Zprava: Vézeny zakazniku,

zasilame Vam podepsany dokument.

p

Odeslat

Text emailu je mozZno prednastavit v modulu Klient -> Soubory -> Texty. Zde si mUzete prednastavit texty pro email.
Do kddu textu je dllezité napsat G_. Pouze takto oznacené texty se budou v aplikaci Epodpis pfednabizet.

Kod textu : | S_fpodpis

Krétiy text / :
popis : |t'-‘-3'Ct epopis

Dlouhy text - Dobry den, -
rasiame Vam podepsany dokument.

Na tento email necdpovidejte.

5 pozdravem,Softapp s.r.ul

Pokud je v ¢iselniku textll pouze jeden text s oznacenim G_ bude se automaticky nabizet v aplikaci Epodpis. Jestlize
bude nastaveno vice textli s oznacenim G_, je nutné vybrat v aplikaci Epodpis text (popf. vice text) emailu a to pres

Tex
tlacitko Texty .
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Nabidnou se vSechny texty s oznacenim G_, Ize vybrat vice textu. Texty se poté fadi ve zpravé pod sebe.

Ciselnik texth

Texty pouze s kodem G_*
e

Vybrat G_druhy Druhy text pro epodpis

Vybrat G_epodpis text epopis

JestliZze nejsou texty nastaveny, prednabizi se defaultné nastaveny text emailu.

8 Razitko

Na podepsany dokument je mozno pfidat razitko firmy. Toto razitko lze nastavit v modulu Klient -> Spravce ->
Soubory -> Udaje o firmé -> Tlaéitko Razitko

Softapp, s.r.o.

Pokud je vyuzivan Ciselnik provozoven, Ize nastavit zvlast razitko pro kazdou provozovnu.

Nastaveni provedete v menu Soubory -> Ciselniky provozoven -> Editace provozovny -> Tlacitko Razitka -> Pridat
fadek

FPopis
|Razd |

| Pfidat razitko a ulofit  =pF |
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<

Pfidatfadek =~ | Smazatfadek % &

Pti vkladani nového razitka je potfeba zadat popis (nazev razitka). Nasledné vyberete soubor z disku. Pokud ulozite
razitko bez popisu, zobrazi se Vam jako prazdny fadek v seznamu razitek.

Kazda firma si mUze ulozit libovolné mnoZstvi razitek. Pokud firma pracuje na provozovny, kazdy uZivatel vidi razitka
své provozovny. Pokud ma uzivatel nastavenou provozovnu ¢islo 0 vidi razitka vSech provozoven.

Razitka Ize ukladat ve formatu jpeg, jpg, nebo png. Velikost razitka je potfeba upravit jesté pred uloZzenim do
Ciselniku razitek. Razitka se ukladaji do databaze firmy.

V aplikaci Epodpis lze razitko vlozit na podepsany dokument pres ikonku razitka B Po stisknuti tlacitka se
dokument podbarvi modfe a nasledné staci kliknout na misto, kde se ma razitko umistit. Razitko lze vloZit
opakované.

v
Pokud potfebujete razitko vymazat zvolite ikonu Stétce . Tim se vymazou vSechna razitka na dokumentu.

Vystavil: Spravce systému 13.04.2021 16:14 Telefon: Mobil: 776 634 314
Vytiskl: Sprévce systému 29.04.2021 12:47 Telefon: 571 616 501 Mobil: 776 634 314

Pokud chcete razitko vloZit na konec dokumentu je potieba nejprve posuvnikem narolovat konec dokumentu a poté
klikem razitko vlozit. Pokud pracujete na tabletu staci pomoci prstu umistit, kam razitko chcete vloZit. Na dokument
Ize vloZit libovolné mnoZstvi razitek. Pocet neni nijak omezen.
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