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INFORMATION SYSTEMS

Postup pri zahdjeni nového ucetniho obdobi 2025 v DMS Klient

Novelou zdkona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty, s G¢innostou od 1. 1. 2025, sa zvysuje zakladna
sadzba DPH z 20% na 23%. Zaroven sa rusi znizena sadzba DPH 10%. Namiesto nej sa zavddza nova
znizena sadzba dane vo vyske 19%. Druha zniZzend sadzba dane vo vyske 5% ostava zachovana.

Pro aktualizaci a sprdvné fungovani programu Klient (KontoPro) v roce 2025, kdy dochazi ke zménam sazeb
DPH, je nutné provést tyto kroky:

1) INSTALACE NOVE VERZE

Nova verze programu KLIENT (KontoPro) 24.12.b, je kdispozici na strankdch www.softapp.cz v sekci
Download. Spusténim stazeného souboru provedete jeji instalaci.
Od této verze je mozné nastavit nové sazby DPH a aktualizovat kédy DPH, které budou platné od 1.1.2025.

2) NASTAVENI SAZEB DPH

Nastaveni nové sazby DPH provedete v modulu Klient, v agendé Sprdvce, v menu Soubory — Nastaveni
programu. Na zaloZce Uty nastavite procenta sazeb DPH pro zékladni, snizenou a druhou snizenou sazbu.
Tlacitkem OK zménu ulozZite.

: Omved ok
E zakladni: (et : |343223 | |343023 |
5 sniZend : et : |343219 | |343[I19 |

Géet: |3432u5 | |3432u5 |

. treti:

Pozn. Pokud byla jiZ dfive nastavena 3. sazba DPH (druhd sniZend sadzba), pak nastaveni tfeti sazby neménite
a ponechdte tak, jak byla drive nastavena. V pfipadé, Ze nastavena nebyla, prekliknete na zdlozku ,,Nastavenie” a zde
zatrhnete parametr ,Pouzivat tri sadzby DPH” a poté se vrdtite na zdlozku ,,Ucty” a treti sadzbu doplnite 5% DPH.

Qdvod Narok 5 : +

) ) N |[EiPouzivat tri sadzby DPH:

2akdadna o et |343223 | |3¢3023 | Zobrazenie sadzieb dph vo formate : |99

s [ Elw e [sn]  [smors o ey

122025

Mastav enie

Sposob vyjpoitu DPH faktiry - |Z rekapitulicie zakladov |- |

Ugty

3) AKTUALIZACE KODU DPH

V souvislosti s novymi sazbami DPH zavadime nové koédy DPH. Aktualizaci kédt DPH provedete v programu
Klient, v modulu Spravce — Soubory — Sazby DPH klikem na tlac. ,,Nacteni definice”.

Do tabulky Sadzby DPH se tak naimportuji nové kddy DPH pro zakladni sadzbu 23%, a také nové kédy DPH
pro znizenou sadzbu 19%.
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1 sadzby PH =] = |fwsal
Kid DPH Typ Sadzba Riadok priznanii Platnd 0D Platnd DO Impl Popis Vstup Wstup Sidhrné hl. Kdd s.h Skratka Reverse Charge  Kdd RC Zaverecny text faktiry ~
o [ 1042 ~| 234 01.01.202531.12.2999 [] |Dod.tovaru a sluzby dle §8,9 O O Zé&kladna O
1 107 2 v a7 01.01.202531122999 [ ] Nadobudnutie tovaru vtuzemskl [ ] O Zéakladna O
: 108 z v z Ak} 01.01.20253112.2999 []  Nadobudnutie tovaru vtuzemski [] O Zakladna O
109 2 | (23519 01.01.20253112.2998 [] Tovar a sl.prijemca plati daf [ O Zakladna O
: 110 7 “ E 10 01.01.202531122988 [] Tovara sl prijemca plati dai O O Zakladna O
111 2 ~| 12311 01.01.202531.12.2999 [] Tov.a sl.druhy odb.platl daf ] O Zékladna O
1 112 7 v| 232 01.01.202531122999 [ ] Tov.a sl.druhy odb. plati dafi O O Zéakladna O
13z M= EE 01.01.2025 31.12.2099 Dod.tovaru a slusby dle §8,0 O O Zakladna O
116 Z ~| (2316 01.01.202531.12.2999 [] Dafi podla §48ca, §48d,848e | [ | [J O Zékladna O
1 121 7 v| 221 01.01.202531122999 [] Odpofitanie dané dle §51 a) O O Zdakladna O
1 [ 23z v| [zl 23 01.01.202531.12.2999 [] |Odpoéitanie dané dle §51b) O O Zakladna O
124 z v | (23524 01.01.202531.12.2999 [ Rozdiel vzaklade dane §25, §62 [] O Zikladna O
128z v |2l 26 01.01.20253112.2999 [] |Rozdiel vzaklade dane §25a O O Zakladna O
128 w | (23|28 01.01.20253112.2999 [] Oprava odpoditanej dane §53, § O O Zakladna O
1 129 7 v| 2329 01.01.202531122999 [ ] Oprava odpocitanej dane §53b O O Zéakladna O
: 130 Z v z 230 01.01.20253112.2999 [] Odpocitanie dane pri registracii [] O O Zakladna O
131 2 | B38| 31 01.01.20253112.2998 [] Vratenie dane cestujicim §60 [ O O Zakladna O
113z M= 01.01.202531.12.2999 [] |Odpoéitanie dané dle §49-54 O O Zakladna O
501 S | 8l 01.01.202531.12.2999 Dod.tovaru a sluZby dle § 8,9 [l [ 1. Znifend [l
1 502 5 v| a2 01.01.202531.122999 [] |Dodtovaru a sluZby die § 8,9 O O 1. Znizend O
1 505 = ~| BaEs 01.01.20253112.2999 [] Nadobudnutie tovaruvtuzemski [] O 1. ZniZena - =
| | s08 s v [18lss 01.01.202531.12.2099 [] Nadobudnutie tovaruvtuzemskl [ O 1. Znizena |Potvrdenie opericie
1 518 5 | 1818 01.01.202531122998 [] Odpoditanie dané dle § 43-54 (] O 1. Znizend
| [ s20s v (1920 01.01.202531.12.2999 [] |Odpoéftanie dané dle 551 a) ] O 1. Znizend o i
1 s v| g 22 01.01.202531122999 [] |Odpoéitanie dané die § 51 b) O O 1. Znizend e Naozaj nacitat' definiciu dodani programom
IR | (9@l 24 01.01.202531.12.2999 [] |Rozdiel vzaklade dane §25, §6¢ [ O 1. Znitend
526 5 ~| 19426 01.01.202531.12.2999 [] Rozdiel vziklade dane §25a O O 1. Znizend
|_ 528 5 v 828 01.01.202531122999 [] |Oprava odpoditanej dane §53, § O O 1. Znizend - He v
< 2>
UloZit zmeny & Zmazat riadok = Spat 2

Nové kédy DPH pro rok 2025 jsou kddy uvedené na screenu vyse. Tyto kddy jsou platné od 1.1.2025. DPH
kédy pro sadzby 20% a 10% budou mit ukoncenou platnost kédu az k 31.12.2025 z dlivodu ,,pfechodného
obdobi“ pro moznost vystaveni doklad( vroce 2025 do roku 2024 zpétné a také z divodu vystaveni
dobropist k dokladiim vystavenym v roce 2024, kde musi byt zachovana pavodni sazba DPH.

Upozornéni!!!
Od 1.1.2025 je potfeba mit nastaveno zatrzitko ve sloupci ,,Impl.“ pouze u kédu 113, 501, 401 a 303, coz

jsou nejéastéji pouzivané kédy pro jednotlivé sadzby pro vystup. Nactenim nové definice kddl DPH, bude
toto potiebné nastaveni zajiSténo a neni potfeba provadét Zadné zmény ze strany uZivatele.

4) NASTAVENI ZAKLADNE SADZBY DPH U UZIVATELE

V agendé Spravce, v menu Soubory — UZivatelé, je potfeba kaZzdého uZivatele editovat a nastavit zakladni
sadzbu DPH 23 %. Nastaveni se nachazi na zalozce ,,Vydané faktury“.

Vydané faktiry Ciselniky

r ; Kad textu na
Zaokruh. faktur Mezaokrihl'ovat |~

kenci fa. :
Preferovang |
bank spojenie

Prijaté faktiry Pokladfia Banka Vieobecné Systém
Likvidacia faktdry
Zalttovanie faktiry
Zmazanie faktiry
Zriadovat stredisko
Zriadovat zakazku
Opravovat v prehliadani

Editovat poznamky

Forma faktiry :

I

KS: |gaos

- |

Editovat vypoditand dafi [_] DPH (%) :

'

5) NASTAVENI CISELNYCH RAD V PROGRAMU KLIENT

V pripadé, ze budete rfady pro rok 2025 nastavovat jiz v roce 2024 (pfistup do nich bude povolen pozdéji),
je potteba aby uzZivatel, ktery bude rfady nastavovat, mél povolen parametr ,,Nekontrolovat sazdbu DPH na
datum dodania tov/slu“.

Nastaveni nového ucetniho obdobi SK, rok 2025, zména DPH
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Parametr se nachazi v agendé Spravce, v menu Soubory — UZivatelé — Editovat na zaloZce ,Vseobecné”.

Prijaté faktiry = Vydané fakttry | Pokladfia | Banka |(VEeobecné Giselniky | Systém

Kontrolovat strediske
Kontrolovat zdkazku
Kontrolovat diet

Opravovat doklady pofizené v jinych modulech
Nekontrolovat sazdbu DPH na détum dodania tovish o]

5.1 NOVE CiSELNE RADY — ODBERATALE, DODAVATELE

Pro rok 2025 je potfeba vytvorit nové Ciselné rfady z ddvodu moznosti pofizeni dariovych doklad(i do roku
2024 zpétné a také z dlvodu dobropisli se sazbou DPH platnou pro rok 2024.

e Nova ¢&iselna Fada se zakldda pres tlaéitko PRIDAT.

e Zadate prvni Cislo dokladu v Ciselné radé. POZOR - zvolené Cislovani se nemuze kryt s Cisly faktur
v jiné Ciselné fadé z jinych let.

o U kaZdé ciselné fady je potfeba nastavit ucet (Ucet dodavatell, odbératelli), u¢ty DPH a kédy DPH
zakladni, zniZzené, 2.znizené sadzby a osvobozené sadzby.

Pti zakladani nové Ciselné fady lze nastavit parametr ,Novo zaloZena rada nebude nikomu pristupna.
Pristup do nej sa nastavi neskor”. Timto parametrem lze viem uZivatelim zamezit pfistup k ¢iselné rade,
ktery se nasledné nastavi az to bude Zadouci.

1 e N

Osobitny reZim/JCD

‘ UlnFit =

Nejcastéji pouzivané kody DPH v SK, které budete zadavat v ¢iselnych fadach pro rok 2025, jsou:
Vystup (vydané faktury): Vstup (prijaté faktury):

113 pro sadzbu 23 % 121 pro sadzbu 23 %

501 pro sadzbu 19 % 520 pro sadzbu 19 %

401 pro sadzbu 5% 405 pro sadzbu 5%

&V Ciselné rady BV Ciselné rady
Agenda : | Odbératelé | Subsystém: 1 Agenda - | Dodavatels | Subsystém:
Nazov : [Fa 2025 DPH | Ciseind rada : 31 Nazov - [ 2025 DPH | Ciselna rada -
Prvy doklad : 22510001 Zahranigie [] Mena : Prvy doklad : 52550001 Zahranitie [ ] Mena :
Prv.dokl. vidaj 0| | Zriadovat v cudzej mene[] Kurz:| 0,000 Prv.dokl. vidaj : 0| | Zriadovat v cudzej mene [] Kurz:| 0,000
(et : 311100 et :
Uget pro likvidaci "w™ faktur Kody DPH Kody DPH
oo RC
z Zakladné - |343023| | 113| © Zikiadna: |343023| | 121| | 139|
o

O Znizena: |343019| | 501| 9 Znizens: |343019| | 520| | 513|
& f
3 2. Znena: [343005 | [ [401] D 2. Znifena: [343005 | [ [a0s| | [40g]
Kid DPH pre Oslobodené Kéd DPH pre Oslobodené ; III III
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5.2 CISELNE RADY — BANKA, POKLADNA (STAVAIJICI CISELNE RADY)

Cislovani pokladnich doklad( a bankovnich vypisti mGZe za&inat stejnym €islem jako v minulém obdobi.

BANKA

V &iselnych fadach bankovnych kont je mozné pokradovat ve stavajicich fadach. V pripadé, Ze budete chtit
vytvorit nové fady i pro bankovné konta, postup je shodny s vytvarenim ciselnych fad uvedeném v bodu
5.1.

Ciselné fady banky se nastavuji v programu Klient v agendé Banka v menu Stbory — Bankové konta. Kédy
DPH se v tomto pfipadé nevypliuiji.

Pokud budete pokracovat ve stavajicich Ciselnych fadach, mizete zvolit nové Cislovani vypist pro rok 2025.
Na zacatku roku prepiSete pfi pofizeni 1. vypisu Cislo vypisu (v pfipadé, Ze pofizujete vypisy ruc¢né, nebo
pokud pfi importu z banky pouzivate Cislovani vypisov z Ciselnej rady uctu).

Cizlovanie vypisoy

() Z Eiselngj rady |Z|E'.1u:- kaZdy riadok vypidu Eislovat samostatnym cislom
POKLADNA
Co se tyka Ciselné fady Pokladny, doporucujeme pokracovat ve stavajicich fadach pokladen.

Pfed vystavenim prvniho dokladu je nutné:

1) nastavit aktualni kédy DPH v ¢iselnych rfadach pokladen

v

2) zvysit Cislovani ruéné pti vystaveni prvniho dokladu pro novy rok

.r

POZOR! Nové cCislo dokladu musi byt vidy matematicky vyssi nez stavajici Cislo posledniho dokladu
v fadé. Priklad: posledni doklad v roce 2024 ma cislo napf. 20240555 — prvni Cislo dokladu v roce 2025
bude mit tvar napf. 20250001 (pozn. kazdy uZivatel mize mit jinou skladbu ¢isla). Tuto zménu je tfeba
provést rucénim prepsanim pfi vystaveni prvniho dokladu — dalsi doklady se poté budou ¢Eislovat
automaticky.
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Agenda | Pokladna ~ | Subsystém : Preferovany typ dokladu :

Nézov : | Pokladna DPH 2025 | Liselna rada : Evidovat na doklade zamestnanca [

Prvy doklad : 52580001 Zahranitie [_] Mena : Centrana pokladia [+]
Prv.dokl. vidaj: S2EO0004 Zriadovat v cudzej mene |:| Kurz 0,000 Zobrazované faktury v CP \.-"E.em

et : Sihéasny stav

Uet pre platobné karty : Kédy DPH Posledny  Priem:

Ldet pre storno platieb faktir Prijem Wydaj doklad : widaj :
Koneény stav : 163,64

K datumu ;| 22.01.2025

| Atualizacia @ |

Znizend :

Uéty DPH

2. ZniZena:

L1
Zakladna

[ ]

L] |

Kod DPH pre Oslobodené :

z

5.3 NASTAVENI PRISTUPOVYCH PRAV DO CiSELNYCH RAD

Ptistupy pro uzivatele do Ciselnych fad Ize nastavit v modulu Spravce — menu Soubory — UZivatelé.

Vyberte ufivatele a poufijte
volbu PFistupové prava. | i

Na zalozkach Odbératelé, Dodavatelé atd. zvolite tla¢itko ,Ciselné fady” (pfipadné u Pokladny a Banky
zvolite tlacitko ,,Pokladna” nebo ,Bankovni konta“). Pomoci zatrzitek Q nastavite uZivateli pfistup do

jednotlivych ¢iselnych rad.

Druhd moznost je nastavit pristupy do Ciselnych fad pfimo v pfislusSnych modulech Dodavatelé, Odbératelé,
Banka, Pokladna, Ugetnictvi a v modulech zaloh. V menu Soubory — Ciselné fady (Bankovni konta,
Pokladni konta) ve spodni ¢asti tabulky pres tlacitko ,,PFistupy”.

| Edtovat 0 | Pidat < | Smazat(Fg) = | Komwom g° | Tsk (=

| Ok ¥ | AMuaizace stavu Siseinjchfad @ ||_] | Zpét 2 |

6) GENERACE UCTOVE OSNOVY PRO ROK 2025

V prihlasovacim formulati do modulu Klient nebo KontoPro, zadate rok zpracovani 2025.

7 Nastaveni nového ucetniho obdobi SK, rok 2025, zména DPH
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SOF I app &V Uetova osnova pre rok 2025
INFORMATION SYSTEMS . 4 . — —
Klient - UEtovnictvo ! Ucet Nazov TP | .
UZivatel’ g Investicni majetek
verzia 24.12.a |01 Mehmotny investiéni majetek
Heslo I:l Datab3za : KLIENT _|o10 Mehmotny investiéni majetek
(o1 Zfizovaci vidaje
Rok | (012 Nehmotné visledky vizkumné a obdobné ginnosti
E Prihlasit’ Zrugit’ _|013 Software
h _|01301  Software
(014 Ocenitelnd prava
(018 Drobnj nehmotny investiéni majetek
{019 Ostatni nehmotny investiéni majetek
. v - ., |02 Hmotny investiéni majetek - odpisovany
Otevrete Uctovou osnovu v menu Soubory — U¢tova 021 Budow, haly a stavoy
, . - , 02101 Autosalon
osnhova, potvrdite zaloZeni uctové osnovy pro rok 2025. [02102 Nastavoa v
< >
Mendjdend uétovna osnova na tento rok IR [0
| || || Eiter 57
. e e - i B i 7 Hradanie :
Mebola najdend definicia dftovej osnovy pre tento rak, Zelate EEl e aaene I:I
si prevziat’ definiciu Octovej osnovy z roku 2024 Pt 4 | [CadzomzyEne nazy
Zmazat == Import z MS Excel Radky AU dle SU Doplnéni G&td z 202
& A
Ano Me Smazat rok 2025 Tlac =1 ok ) Spat 5 ‘

Poté mizete ve volbé ,Uétova osnova” doplnit tla¢itkem , Pfidat” nové ucty pro rok 2025 nebo opravit

tlac¢itkem ,Editovat” stavajici Gcty. V hlavi¢ce ucetni osnovy bude po prihlaseni do roku 2025 uvedeno
Uétovd osnova pro rok 2025.

7) NASTAVENI ROKU ZPRACOVANI

H

U jednotlivych uZivatell je nutné zkontrolovat, popfipadé nastavit, ,,Rok zpracovani“. V programu Klient,
v menu Spravce — Soubory - UZivatelé, zvolite Editaci uZivatele.

Pfi nastaveni roku zpracovani O je moiné pracovat ve vice Ucetnich obdobich zaroven. Pfi takovém
nastaveni se doklady ulozi do ucetniho roku, ktery se prevezme z data UZP. UzZivatelim, ktefi budou tedy
pracovat i s doklady zpétné, doporucujeme nastavit rok zpracovani 0.

1!_!]_ Mastavenim parametrov uZivatela | = | (=] |&]
| Nastavenie uzivatelskych parametrov [ Eivate! ma prava sfravca systemi |
Prijmeni a jméno uZivatele : |Uz'r'.ratel1 Skupina : 0 :
Meno pre SOL Server : |EA Fmena he=la Rok spracovania =

Je-li nastaven rok zpracovani 2025, doklady se zapisi do roku 2025 bez ohledu na datum UZP. Udaj u&etni
rok je pfi pofizovani dokladd v takovém pfipadé nepfistupny a nelze ho ménit. Pokud by takovy uZivatel
pofizoval doklady zpétné do minulého roku, bylo by nutné upravit rok zpracovani nastaveny u uZivatele.
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8) NASTAVENI CISELNYCH RAD — SKLAD

Ve Skladovém hospodafstvi doporucujeme pokracovat ve stavajicich fadach prijemek, vydejek a prodejek.
PFi pofizovani prvni Pfijemky, Vydejky, Prodejky nebo Objednavky roku 2025 je potieba rucné prepsat Cislo
dokladu — napf. 2025001. Pfi dalSim pofizovani program jiz nabidne spravné vyssi ¢islo dokladu. POZOR!

7 vrs

Noveé zvolené cislo prijemky, vydejky, prodejky musi byt vétsi neZ posledni ¢islo dokladu ve starém roce.

TIP: Na konci roku, kdy se jiz nebudou vystavovat Zadné doklady, si miZete zaloZit tzv. startovaci doklady, které
budou mit tvar napr. 20250000. Tim si zajistite, Ze dalsi ¢islo dokladu bude 20250001. Startovaci doklady mizZete
pouZit jak ve skladech (prijemky, vydejky, prodejky), tak v ucetnictvi (dodavatelé, odbératelé, pokladna, banka).

Po vytvoreni alespori jednoho ndsledujiciho dokladu v novém roce, startovaci doklady smazete.

9) HROMADNA ZMENA SAZEB DPH V MUDULU SKLAD

V modulu Sklad naleznete hromadnou zménu sazby DPH v menu Servis — Ciselnik materidlu — Hromadna
zmena sadzby DPH.

Servis | Koniec

Parametre skladu Altualizacia ALT+C
Ciselnik obchgdnych partnerov 4 Prehliadanie a tlad
Ciselnik skladov » Info cennik Nissan ALT+L
Crselnik materialu Zalozeni skladovych karet z referenéniho skladu
Skladoveé karty ALT+T Doplnky
Generovat SAR Prehlad cien ALT+W
Informacie o obratoch na sklade Vypocet minim - letny
Ciselnik druhov materidlu » Lokalizace a kad obratu v ceniku
e 3 Aktualizacia z externych dat XLS
g B - i 3 Aktualizacia z extermych dat TXT
Hromadna zmena sadzby DPH 4 Automat'ick.é datova IFrctmunikécia 4
4 Import zdmien materidlu z TXT
Centralni zamény
3 Prohlizeni lekalnich zamén

Impert rabatnych skupin

Povodnd sadzbu DPH R 2%, 4 Impert cennika z PP...TXT siboru
4 Import z TAT scuberu Land Rover
Ciselnik slev Land Rover
Impert z TXT scuboru Jaguar
Spat 4 Impert z TET typu iPOS
Motrio 4

. . Hromadnd zmena dodavatela
Pristupoveé prava . .
. Hromadna zmena cien ALT+F
Koniec

Hromadna zmena sadzby DPH
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DOKLADY V ROCE 2025 S ODECTEM ZALOHY PRIJATE V ROCE 2024

Je-li platba pfijata pfed doddnim tovaru alebo sluzby, vznika danova povinnost z pfijaté platby dnem pfijeti
platby. Na zalohu pfijatou v roce 2024 se uplatni sazba DPH 20%, a to i v pfipadé, dojde-li k dodani az
v roce 2025, kdyz uz bude sazba dané 23%.

Je-li ptijatad platba zdlohy ve vysi 100% v roce 2024, uplatni se sazba DPH 20%. V roce 2025, kdy dojde
k redlnému dodani tovaru uz darfiova povinnost nevznikne. Vznikla jiz v roce 2024 pfijetim platby v 100%
vySi ceny tovaru. Dodavatel nema povinnost odvést 3 % na DPH z titulu zmény sazby DPH — viz ilustrativni
priklad nize.

Zaklad dané ve vysi 50 € by byl v roce 2025 zdanén 23 % DPH, tj. dan ve vysi 11,50€. Je-li vSak platba zalohy
vroce 2024 v plné vysi, tedy také v zakladu 50€, byla zaplacena dan ve vysi 10 €. Dodavatel nema
povinnost dopocitat 1,5€ na DPH, jelikoZ dafiova povinnost vznikla jiz v roce 2024. Doklad je vystaven na
Castku O € a v rekapitulaci zaloh se zobrazi rozpis zalohy tak, jak byla pfijata v roce 2024, s dani ve vysi 20%,
a k duhradé jiz bude 0 €.

Cena Celkom
Text Mno#stvo MJ  DPH bez DPH bez DPH
99 ] KONTROLAAVYMENA 1000HO_ 23% 80,00 50,00
Medzisiidst - 50,00
"'Celkom za zékazku bez DPH 50,00
P100-403240193 Zaplatena zaloha na zakazku VB20240198 1,000 23% -50,00 -50,00
" Calhom za zébhy bez DPH |- 50,00
Rekapitulicia ziloh Relapitulicia dolkladu
Sadzha DPH Dafi|  Ziklad dane Celkom| Sadzha DPH Dafi|  Ziklad dang Celkom|
Zakladna 10,00 50,00 60,00 Zalkladna 0,00 0,00 0,00
1. ZniZend 0,00 0,00 0,00 1. ZniZend 0,00 0,00 0,00
2. ZniZend 0,00 0,00 0,00
Odobodeng 0.00 0,00 Odlobodené 0.00 0,00
Nig jq 0.00 0,00 Nig je| 0.00 0,00
Celkom 10,00 50,00 60,00 Celkom 0,00 0,00 0,00
Celkom: 60,00EU
Zaplatena zaloha : 60,00EU
K UHRADE : 0,00EUR

Je-li prijatd zaloha ve vysi 50% s platbou v roce 2024, uplatni se na pfrijatou platbu sazba DPH 20%,
zatimco zbytek ceny, zbylych 50%, bude zdanéno po dodani tovaru v roce 2025 jiZ novou sazbou 23 % DPH.

Viz ilustrativni priklad nize:
Zaloha ve vysi 60€ zaplacena 20. 12. 2024 (zaklad 50€). Dodani v 1/2025. Konecna faktura na cenu 100€.

PFi zjistovani zakladu dané se odecte zaklad zaplacenych zaloh, v nasem pripadé 50€.
Zaklad dané v rekapitulaci dokladu je tedy, po odectu zakladu dané ze zalohy, ve vysi 50€.
Tento zaklad se zdani aktualni sazbou dané pro rok 2025 ve vysi 23% DPH. Zbyva tedy doplatit 61,50 €.
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Zdklad dané: 100 (celkem za zakazku bez DPH) — 50 (celkem za zalohy bez DPH) = 50€
Darn: vypocte se ze zédkladu dané -> tzn. 50 x 0,23 (DPH 23%) = 11,50€

Rekapitulace zaloh zlstava tak, jak byla zaloha pfijata a zdanéna v roce 2024, tedy s dani ve vysi 20%.

Cena Celkom
Text MnoZstvo MJ  DPH bez DPH bez DPH
999 ] KONTROLAAVYMENA 1000HO BESEl . 10000 100,00
Medzisidet 100,00
“Celiom za zékazku bez DPH 1 100,00
P100-403240193 Zaplatend zaloha na zakazku VB20240193 1,000 23% -50,00 -50,00
" Celhom za zébohy bez DPH - |- 50,00
Rekapitulicia ziloh Relapitulicia dokladu
Sadzba DFH| Dafl Zilkdad dane Celkom Sadzba DFH Dan Zilklad dane| Celkom
Zikladnd 10,00 50,00 60,00 Falkdadni 11,50 50,00 61,50
1. Znizend 0,00, 0,00 0,00 1. Znifeni 0,00 0,00 0,00
2. Znifend 0,00, 0,001 0,00
Osdlobodens 0,00 0,00 Odobodens 0,00 0,00
Niz jg 0,00 0,00 Nie je 0,00 0,00
Celkom 10,00 50,00 60,00 Celkom 11,50 50,00 61,50
Celkom : 121 ,50EU
Zaplatena zaloha - 60.00EU
K UHRADE : 61,50EUR

10) DOKLADY VYSTAVOVANE ZPETNE DO ROKU 2024

Uzivatelé, ktefi budou v modulu KLIENT (KontoPro) pofizovat zpétné doklady do roku 2024, musi mit
nastaven parametr ,Nekontrolovat sazbu DPH na datum UZP“. Tento parametr naleznete v modulu
Spravce v menu Soubory — UZivatelé — Editovat, zdlozka VSeobecné.

Prijaté faktry | Vydané faktiry = Pokladfia @ Banka  VSeobecné Giselniky = Systém

Kontrolovat strediske
Kontrolovat zdkazku
Kontrolovat (et

Opravovat doklady pofizené v jinych modulech
Nekontrolovaf sazdbu DPH na détum dodania tovish[]

10.1 OPRAVNE DANOVE DOKLADY (DOBROPISY) A CISELNE RADY V LETECH 2024 A 2025

Specifické ustanoveni v zakone o DPH plati v pfipadé opravy zakladu dané ¢i opravy odpocitanej dane.
Pri oprave zakladu dane sa pouzije sadzba dane, ktora bola platna v ¢ase vzniku danovej povinnosti.

Aby bylo mozné vystavit dobropis k dokladu z roku 2025, ale i k dokladu z roku 2024, bude nutné nové
vytvoreny doklad uzavfit do Ciselné rady dobropist s kddy DPH platnymi pro sazbu plvodniho dokladu.
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Bude-li oprava zakladu dane k dokladu z roku 2024, bude nutné vybrat ¢iselnou fadu dobropisd se starymi
kody DPH (314, 334, 404), tedy fadu z roku 2024, zatimco pro opravu zdkladu dané k dokladu z roku 2025
je tfeba vybrat Ciselnou fadu dobropist pro rok 2025, s kody DPH pro rok 2025 (124, 524, 404).

Pfi porizeni opravnych darnovych dokladl tedy doporucujeme zvySenou pozornost, aby byl doklad

vystaven do spravné ciselné fady dobropisi. Zaroven je potifeba uZivatelim ponechat pfistup i do
Ciselnych fad dobropisi z roku 2024.

10.2 OPRAVNE DANOVE DOKLADY V MODULU POKLADNA

V agendé Pokladna lIze pofidit opravné doklady s 20% sazbou DPH v roce 2025 (dobropis k dokladu z roku
2024) tak, Ze prepiSete v hlavi¢ce dokladu sazby DPH na platné v roce 2024 — viz ilustrativni screen.

Celkom doklad

DPH

Sadzba

Zaklad

Zakladna : |

) |

-1 uu,uu| |

ZniZend : |

u,uu| |

o .
5
§ o
'\.i
Prijem -120,00
-

Zaokrouhleni:

5%|

5 |

u,uu| |

Oslobodens
Mime DPH :

Dan
_23:22 I Likvidacia [l
0,00 |
| Uloit & |
| Spét 2 |

Nasledné v polozkach dokladu zménite kédy DPH tak, aby byly pouzity kddy platné pro rok 2024. Tedy
kody platné pro rok 2025 prepiSete na kédy pro opravu dané platné v roce 2024.

—Zahraniie

Prijem |

w14

Déatum

Text Ciastka

Prijem |

Sadzba
Zakladna :

ZniZena :
5%

Oslobodené :

Wimo DPH :

Dan

Zaklad

| 20,00 | |

-100,00 |

o]

u,uu|

|
|
u,uu| |
|

u,uu|

03.01.2025 (Dobropis

-120,00

Rozpis DPH

Celkom dokl.:

-120,00
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11) SKLAD — FAKTURACE NEZAPLACENYCH DOD.LISTU

HROMADNA FAKTURACE NEZAPLACENYCH DODACICH LISTU Z ROKU 2024

V pfipadé nezaplacenych dodacich listi doporucujeme dodaci listy z roku 2024 vyfakturovat jesté v roce

2024 se sazbou 20% DPH. V novém roce 2025 se budou faktury s DUZP roku 2025 vystavovat jiz v nové
sazbé DPH 23%. Faktury jiz budou uloZzeny do novych Ciselnych fad s kédy DPH platnymi pro rok 2025.

Predaj

Objednavky Sestavy Exp.prikaz

Kemplety

Vybavenie predajky
Oprava predajky
Zoznam predajok
Marza a zlavy

Tlag predajky

Zrugenie predajky

Dobropis

Faktdra z dedacich listov

Garanény protokol

Opakovana tlac faktiry a dedaciehe listu

Storno pekladnihe dokladu

3

i#l) Vyberova podmienka

O X

(prodejky bez ucetnich dokladii)
cu| Kéd obch.partnera ||--00004940

Vybrat vSechny nefakturované prodejky

OK

Ctr+Enter

Po vybéru kdédu obchodniho partnera se zobrazi polozky k fakturaci s datem doddni, které je uvedeno

v prodejce tj. z roku 2024. Pro fakturaci do nového roku 2025 je nutné nejdfive zménit datum dodania

tov./sluz. na rok 2025 a nasledné vybrat polozky k fakturaci. Po kliku na tlac. ,Faktura” program zjisti, Ze je

v prodejce uvedena neplatna sazba DPH, a nabidne zménu sazby na sazbu daného roku, tedy 23%.

il test Softapp — ] x
Vybrat BOX Cislo materidlu Mazov materialu D1 D2 D3 Mnoistvo  \ydajndcena Sklad  Crada Cwjdajky a
WL v | 0025678 Snimaé vody cM 1,000 1473 1 o] arso|
i< >
Datum dodania 03.01.2025 00:00
v Potvrdenie operdcie tovaru alebo sluzby
Oznaéit vybér Vsech
Zaloha
Oznacit’ vietke Invert Faktu W poloZkach je pro rok 2025 uvedena neplatna sazba DPH. b
x = Prejete si ji zménit na sazbu daného roku 7
Odznacit vietl Objednavky Faktu Zmazat’
i) Zriadovanie vydanych faktur - m} X
-00004940 test Softapp Mena Kurs INTRASTAT Zmeénou sazby se
EUR 1,000 Konverzia u polozek prepise
VFA 2025 DPH ~| | Datum vystavenia  03.01.2025 L vidacia sadzbaDPH Ko ppi | S3zba DPH na 23.
o i Datum dodania 03.01.2025 .
Cislo faktiry | 22580024 tovars alobo duzby Forma iihrady 23 % 113 o . )
Uét.obdobie 12| 2024 Détum splatnosti | 17.01.2025 | Prevodnym prikazom “I["Te o 501 Po VYberU Ciselné
€ objednavky Typ dokladu A - Daiovy doklad Ts = a1 | rady zroku 2025
Konitsymbol 0008 K faktire &. 0 % 303/ || Ize DL fakturovat
Ocet . 311200 Zaokrouhleni faktury Nezaokriihfovat s aktudlni sazbou
Datum vytvorenia 03.01.2025 —
ZAPISAT Tiag DPH pro rok 2025,
Riadok C.dokladu OBSAH MnoZstve  Jedn.cena SAZBADPH KédDPH CASTSLEVY A tedy s 23% DPH.
o 0] [Snimag vody [ 1,000 40,690] 23,0] | 0,00
[ [ [ [ [ [ [ [
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Nezmeéni-li uzivatel sazbu na 23%, nepujde zapsat fakturu do nové Ciselné rady, jelikoz v polozkach faktury
je sazba 20% a ta neodpovida sazbé, kterd je platna pro rok 2025. V fadé jsou jiz nastaveny kédy DPH
platné pro 23,19 a5 %. E——

x

Faktlra sa nezapisala.V poloZkach faktary bola zadana
! chybna sadzba DPH [20), provedte jeji opravu.Povoleng
hadnoty s(23,19,5,0.

7 v

Fakturu s 20% by bylo moZné vytvofit jiz pouze do staré Ciselné Fady a DUZP by mélo byt v takovém pfipadé
jesté z roku 2024.

V pfipadé nezaplacenych dodacich listi z roku 2024 doporucujeme dodaci listy vyfakturovat v roce 2024,
aby nenastaly problémy s fakturaci v roce 2025, kdy jiz nebude mozné s DUZP roku 2025 fakturovat dfive
vystavené dodaci listy se sazbou DPH 20%, ale pouze se sazbou 23%.

FAKTURACE DODACIHO LISTU Z ROKU 2024 Z JEDNOTLIVYCH PRODEJEK

Zvoli-li uzivatel vystaveni faktury z dodaciho listu pfes formulaf ,Zriadenie predajky”, pak Ize sazbu DPH
ménit dle zvoleného data vydeje. Zjisti-li program, Ze je v prodejce uvedena neplatna sazba DPH pro
zadané datum vydeje, nabidne zménu sazby na sazbu daného roku, tedy 23%.

il Zriadenie predajky test Softapp — O
'. - e Y. -
Im F3F5 F6 F9 F1F12 R & F8  Komplety DL [Faktira | Pokladiia Pausal | IM Zrusit a zkopirovat

i

Ciselna rada 0 | Poturdenie operécie Stav skladu véetné zamén

Cislo skladu * 1 Sklad ND [ 91,000

Cislo predajky 1 31591 » W poloZkach je pro rok 2025 uvedena neplatna sazba DPH.

Piejete si ji zménit na sazbu daného roku 7

gatum vydaja 03.0 Zﬂfi Typ objednavky | S . Skladova |~

Uctovny mesiac

Kéd odberat. * 00004940 [ _

IDnhladaul Annnl o rwvw

Zménéna sazba DPH se propiSe do polozek faktury a doklad uZivatel vystavi do Ciselné fady roku 2025.

i#l) Zriadovanie vydanych faktur = m} X
00004940 test Softapp Mena Kurs INTRASTAT
EUR 1,000 Konverzia
VFA 2025 DPH " Datum menia 03.01.2025 Likvidacia Sadzba DPH Kéd DPH
= . Datum dedania 03.01.2025 _
Cislo faktiry | 22580024 tovaru alebo slust Forma ihrady 23 % 113
Uét.obdobie 12| 2024 Datum splatnosti 17.01.2025 | Prevodnym prikazom ~ 19 501
C.objednavky Typ dokladu A - Daiiovy doklad m = 401
Konst.symbol 0008 K faktire & 0 % 203
Ucet . | 311200 Zackrouhleni faktury Nezaokrihfovat'
Datum vytvorenia 03.01.2025 s
ZAPISAT Tlaé
Riadok C.dokladu 0B3AH MnoZstve  Jedn.cena SAZBADPH KddDPH CASTSLEVY A
» o] |Snimaé vody [ 1000 40,690 23,0 | 0,00]
[ [ [ [ [ [
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INFORMATION SYSTEMS

| zde funguji kontroly v pfipadé neplatné sazby DPH — viz hromadna fakturace nezaplacenych dod. list(.

12) NASTAVENI LIMITU HOTOVOSTNICH PLATEB

Pro ucely zdkona o DPH je zjednoduSenou fakturou i doklad vyhotoveny registracni pokladnou, kde cena
tovaru nebo sluzby v¢. dané uhrazena v hotovosti neni vic jak 1000 € (§ 74 ods. 3 Zakona 222/2004 o DPH).

0d 1.1.2025 bude platit novy limit sumy vystaveni pokladniho dokladu (zjednodusené faktury), a to 400 €.

Nové lze v editaci Ciselné fady pokladny nastavit limit pokladniho dokladu. Nastaveni lze provést v agendé
Pokladna v menu Soubory — Pokladni konta — Editovat, kde se pres tlac. , Regist.pokladna” nastavuje typ
a dalsi informace k registracni pokladné.

(et kurs.rozdilu zisk/ztrata :

I:I | Platebnitermnal 3 |

Prechod mezi mésici

i
1l 1
i

EETpokl. (= EET

Kratici koeficient | < Ql |

Kratici koeficient - pfechod

Osobitny reZimJCD | Ulosit =
Nové zaloZena Fada nebude nikomu pFistupna. Pristup do ni se nastavi pozdéji. ‘ | Zpét a |

Typ registraéni pokladny () Easy POS

(® Varos
(") Easy-Pos.eKasa

Ovladaci program (lpind cesta)
[lcwAROSTH4000BTIM40008 EXE | [=]

Cizlo registraéni pokladny : |

Kodova stranka pfipojené tiskarny : 1250
Finanéni limit pokladniho dokladu (Eastka = DPH) I:|

Program pak kontroluje ¢astku pokladniho dokladu, a je-li ¢astka vyssi neZz nastaveny limit, upozorni

uzivatele hlasenim o prekroceni limitu a doporuci vystavit vydanou fakturu.
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INFORMATION SYSTEMS

Prekrocen limit pro zapis do eKasy

Castka pokladniho dokladu je wisi, neZ povoleny limit pro
zapis do eKasy.
Doporutujeme wystavit vydanou fakturu,

Prejete si pfesto doklad vystavit?

il Pokladiz

45194921

Pokladna 2025 DPH
12510126

suma prijmu v hotovosti je vyisia ako povoleny limit pre zapis
do systému eKasa.

Cdporadame vystavit vydand faktdru,

13) KLIENT — POKLADNA — ODECET ZALOH Z ROKU 2024 — UPOZORNENI

V modulu Pokladna nelze odecitat zalohy s jinou sazbou DPH nez s aktualni sazbou (23 %).
Do eKasy je mozné posilat doklady, které byly zaplaceny na zalohach v pIné vysi (je pouZita 1 sazba dané).

V pripadé, ze ma byt na pokladnim dokladu z roku 2025 odectena zaloha z roku 2024 (rizné sazby DPH),
vystavte na misto pokladniho dokladu vydanou fakturu. Poté miuiZete provést uhradu pres pokladnu.
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